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ACUERDO No. 04 de 2023, por el que se
actualiza el Reglamento de la Estancia
Infantil de la Universidad de Colima.

A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA
PRESENTE.-

El Rector de la Universidad de Colima en uso de la facultad que le confieren las
fracciones X y XIV del articulo 27 y 29 de la Ley Organica de esta Institucion y,

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que el articulo 2° de la Ley Organica de la Universidad de Colima dota a
nuestra Institucion de la facultad para organizarse de la manera que estime conveniente,
para realizar sus fines con la mas amplia libertad y organizar su propio gobierno.

SEGUNDO.- Que son facultades del Rector instrumentar politicas para el
mejoramiento académico, administrativo, de investigacién, difusidn cultural, de extensién
universitaria, patrimonial y de organizacion de la Universidad.

TERCERO.- Que para cumplir con las disposiciones marcadas por el Instituto
Mexicano del Seguro Social en materia de prestacion de servicio de guarderias; resulta
necesario actualizar el Reglamento de la Estancia Infantil de la Universidad de Colima.

CUARTO.- Que la actualizacion al Reglamento de la Estancia Infantil de la
Universidad de Colima, fue dictaminada favorablemente por la Comisidon de Reglamentos
del H. Consejo Universitario, en términos de lo que marca la fraccion | del articulo 20 de la
Ley Organica de esta Maxima Casa de Estudios.

Por las razones antes expuestas, tengo a bien expedir el siguiente:

ACUERDO

UNICO. - Se actualiza el Reglamento de la Estancia Infantil de la Universidad de
Colima, para quedar en los siguientes términos:
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REGLAMENTO ESTANCIA INFANTIL
DE LA UNIVERSIDAD DE COLIMA

CAPITULO |
DEL INGRESO Y PERMANENCIA

Articulo 1. El Centro Universitario para el Bienestar Integral de la Universidad de Colima a
través de la Estancia Infantil, proporcionara de conformidad a la disponibilidad de espacio,

el servicio de guarderia a las personas trabajadoras universitarias aseguradas del régimen
obligatorio.

Articulo 2. Se entiende por:

Areas de atencidn: Los distintos espacios con los que cuenta la Estancia Infantil,
encargadas de las actividades encaminadas a la prestacién del servicio de guarderia, siendo
estas las de psicologia, educativa, trabajo social, alimentacion, fomento de la salud y
mantenimiento.

Cartilla Nacional de Salud: Documento oficial expedido por las instituciones del
sector Salud, que sirve como instrumento para registrar en forma periddica la prevencién y
control de enfermedades de los infantes, asi como de las vacunas del esquema basico y del
esquema complementario.

Credencial del SIAG: Documento de identificacion del trabajador o persona
autorizada, que funciona para identificar a la persona que habra de entregar y recoger al
infante en la Estancia Infantil.

Control de esfinteres: Proceso de aprendizaje por el cual se ensefia a los infantes a
controlar la vejiga y los intestinos, que inicia aproximadamente a los 19 meses de su
nacimiento.

Dispositivo Biométrico de Huella Dactilar: Dispositivo que es capaz de leer, guardar
e identificar las huellas dactilares de las personas trabajadoras usuarias y/o autorizadas para
llevar y recoger a sus hijas e hijos a la guarderia.

Estancia Infantil: Dependencia de la Universidad de Colima adscrita al Centro
Universitario para el Bienestar Integral, en el que se brindan los servicios a las hijas e hijos
de las personas trabajadoras de la Universidad de Colima, que incluyen higiene,
alimentacion, salud, educacidn, el cuidado y recreacion de los infantes hasta los cuatro
afios.
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Filtro/estacion de higiene: Area de acceso a la Estancia Infantil, donde se efectua el
proceso de revision que se realiza durante la recepcidn de los infantes, mediante el cual se
verifica que ingresen en buenas condiciones higiénicas y de salud.

IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

Infante: Hijo o hija de las personas trabajadoras de la Universidad de Colima a quien
se le proporciona el servicio de guarderia en la Estancia Infantil, debiendo contar al menos
con 43 dias de nacido y hasta los cuatro afios de edad.

Informacion sobre la atencidn de los nifios: Documento en el que se plasman por
parte del personal de la Estancia infantil los acontecimientos de los infantes.

Féormula infantil especial: Aquella distinta a las formulas infantiles de inicio y
continuacion o leche entera. Estd prescrita por el médico para infantes que la ameritan por
alguna condicion de salud comprobada cientificamente. Las bebidas liquidas elaboradas a
base de insumos de origen vegetal como soya, arroz, coco, almendra o avellana no se
consideran férmulas infantiles especiales. Incluidas en el cuadro basico de alimentos o
medicamentos del IMSS.

Periodo de adaptacion: Espacio de tiempo, mediante el cual la persona solicitante
del servicio que ha sido aceptada para incorporar a su hijo o hija a la Estancia Infantil es
inducida al proceso de adaptacion, en virtud de las condiciones que deberan observarse en
la prestacion del servicio.

Persona Autorizada: Persona mayor de 18 afios designada por la persona
trabajadora usuaria, para entregar y recibir al infante en las instalaciones de la Estancia
Infantil en su ausencia, o lo represente en caso de que no sea localizado en situaciones de
emergencia.

Salas de atencidn: Espacio destinado para el cuidado de los infantes, ubicadas
dentro de las instalaciones de la Estancia Infantil, mismas que se clasifican con base a la
edad cronoldgica y nivel de desarrollo del infante, siendo estas las siguientes:

LA: de 43 dias a 6 meses
LB: de7a 12 meses

LC: de 13 a 18 meses
MA: de 19 a 24 meses
MB1: de 25 a 30 meses
MB2: de 31 a 36 meses
MC: de 37 a 48 meses
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SIAG: Sistema de Informacién y Administracion de Guarderias que controla el
Instituto Mexicano del Seguro Social.

Solicitud de valoracion médica: Documento que emite la guarderia para que sea
requisitado por el profesional de la salud, cuando un infante inscrito requiera atencion
médica con el objeto de que se especifiquen sus condiciones de salud, asi como las
indicaciones que se deberan atender en la Estancia Infantil.

Seguimiento médico terapéutico: Documento que emite la guarderia con el objeto
de contar con los elementos médico-terapéuticos para la atencién y cuidado de los infantes
inscritos que por alguna condicion de salud o por el funcionamiento de la discapacidad,
alteracion en el desarrollo o de conducta, requiere de seguimiento especifico, asi como para
corroborar el diagnédstico, dictamen y/o manejo indicado por médicos o profesionales de la
salud.

Persona trabajadora usuaria: Se entendera a la mujer u hombre que labora en la
Universidad y que tiene a uno o mas infantes en la Estancia Infantil, de acuerdo con el
Contrato Colectivo de Trabajo vigente y la normativa universitaria.

UMF: Unidad de Medicina Familiar del Instituto Mexicano del Seguro Social.
Universidad: La Universidad de Colima.

Articulo 3. El Servicio de guarderia en la Estancia Infantil sera proporcionado a los infantes
desde los cuarenta y tres dias de nacidos y hasta que cumplan cuatro afios de edad; la
aceptacion del infante como usuario de la Estancia Infantil serd previo examen médico de
admisidn y requisitos que deberdn cumplirse, contenidos en este Reglamento.

Articulo 4. Para solicitar el servicio de guarderia se debera llenar el formato
correspondiente, mismo que se proporcionard a los interesados en la Direccion de la
Estancia Infantil; solicitud que estara sujeta a disponibilidad de espacio, tomando en cuenta
para ello la lista de solicitudes de ingreso.

Articulo 5. En caso de existir el lugar para la sala de atencion que corresponda al infante de
acuerdo a su edad, se le notificara a la persona trabajadora usuaria y se le citard a la “platica
de nuevo ingreso”, reunion de caracter obligatorio; en caso de no asistir, no se autorizara
la prestacion del servicio. En dicha reunion se hard del conocimiento a la persona
trabajadora usuaria que debera presentar la siguiente documentacién en un plazo maximo
de 7 dias habiles:
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a) Copia de la portada y esquema de vacunacién de la Cartilla Nacional de Salud
fotocopiadas en la misma pagina

b) Examen médico de admisidn expedido por el SIAG con una vigencia de 7 dias, este
documento lo puede llenar médico particular con Cédula de especialidad en
pediatria o en medicina familiar del IMSS.

c) Copiadel INE que contenga el dato de la CURP de tres personas autorizadas mayores
de edad, con autorizacion para entregar o recoger al infante.

d) Constancia laboral con vigencia de 6 meses expedida por la Direccion General de
Recursos humanos de la Universidad de Colima

e) Una copia del grupo sanguineo del infante que le dieron al nacer.

Articulo 6. En caso de haber sido aceptado como usuario de la Estancia Infantil, la persona
trabajadora usuaria y las personas autorizadas deberan acudir a la Estancia Infantil a
tomarse la foto y huellas digitales, dentro de los primeros 3 dias habiles posteriores a la
“plética de nuevo ingreso”, en un horario de las 10:30 a las 13:00 horas en dias laborables,
de lo contrario no se podra autorizar el ingreso al infante, trayendo como consecuencia la
pérdida del lugar asignado.

Articulo 7. Una vez que la persona trabajadora usuaria cumpla con la entrega de los
requisitos de inscripcion a la Estancia Infantil, se sefialara la fecha de inicio al proceso de
adaptacion.

Elinfante y la persona trabajadora usuaria o un autorizado deberan asistir al periodo
de adaptacion de acuerdo con la Sala de atencién que corresponda en el horario establecido
por la Direcciéon de la Estancia Infantil. En caso de no asistir o no cumplir con los dias y
horarios requeridos para la adaptacion no se le proporcionard el servicio y como
consecuencia la pérdida del lugar asignado.

En las salas de lactante A y B, los infantes acudirdn acompaiiados por la persona
trabajadora usuaria o autorizada y en el resto de las siguientes salas solos. El primer dia
cuatro horas, el segundo dia cinco horas y el tercer dia seis horas.

De 43 dias de nacido a 12 meses de edad, acudird acompaiiado los tres dias por el
trabajador usuario o una persona autorizada.

De 12 a 18 meses de edad, sélo se requerira la compafiia del trabajador usuario o
de una persona autorizada cuando se considere necesario.
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Articulo 8. La persona trabajadora usuaria debera informar inmediatamente al personal
autorizado de la Estancia Infantil, todo cambio relevante tratandose de nimero telefénico,
domicilio, horario de labores, permisos econdmicos o reubicacién en su centro de trabajo,
y cualquier otro dato relacionado con las personas autorizadas para recoger al infante.

Articulo 9. Independientemente de la fecha de ingreso del infante, en los meses de febrero
y agosto de cada afo, la persona trabajadora usuaria debera entregar a la Direccién, dentro
de los diez primeros dias naturales de los meses antes sefialados, para efectos de
actualizacion de datos a la Estancia Infantil, el siguiente documento:

e CONSTANCIA LABORAL. La que debera ser expedida por la Direccidon General de
Recursos Humanos de la Universidad de Colima, en términos del articulo 5° inciso f)
del presente reglamento.

Documento anterior que, al no presentarse en el plazo antes mencionado, ocasionara que
se suspenda el servicio, hasta en tanto se dé cumplimiento con la entrega del mismo.

Articulo 10. El personal de la Estancia Infantil actualizara la fotografia del infante en la
“Cédula de identificacién del nifio”, cuando cambien de sala de atencidn, entregando dicho
documento a la persona trabajadora usuaria para que verifique los datos y firmen todas las
personas autorizadas en la Cédula, concediendo un plazo de 2 dias habiles para regresarla
al personal de la Estancia Infantil; en el entendido que de no devolverse la referida Cédula
debidamente requisitada dentro del plazo indicado, se negara el acceso del infante a la
Estancia Infantil hasta en tanto se cumpla con el requisito en cuestion.

Lo dispuesto en el parrafo anterior no justifica, interrumpe, ni suspende, el término al que
se refiere el articulo 22 inciso e) del presente Reglamento para efectos del cémputo del
plazo para la baja del infante.

Articulo 11. Si en el examen médico de admision se detecta alguna enfermedad que
requiera cuidados especificos, no se otorgara el servicio hasta que se restablezca la salud
del infante o si se establece la no aptitud del mismo.

Articulo 12. Los horarios para el servicio de la Estancia Infantil seran los siguientes:
Del horario de Entrada:

De las 07:00 a las 08:00 horas, estara abierto el filtro con el propésito de que el infante, una
vez que sea recibido, desayune en la Estancia Infantil.
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De las 08:01 hasta las 09:00 horas se cerrara el filtro y por ningun motivo se permitira el
ingreso del infante a la Estancia Infantil.

De las 09:01 a las 10:30 horas se abrird nuevamente el filtro para el ingreso del infante ya
desayunado.

A las 10:31 horas se cierra el filtro y ya no se permitira la entrada de ningun infante.
Del horario de Salida:
De las 13:30 horas hasta las 16:00 horas.

Cuando la persona trabajadora usuaria o autorizada acuda a recoger al infante
después de las 16:00 horas, se suspendera el servicio de la estancia al infante un dia por
cada 5 minutos de retraso.

Articulo 13. El personal de la Estancia Infantil tendrad un tiempo de hasta 15 minutos para
entregar al infante desde que el trabajador o persona autorizada lo solicita en el drea del
filtro.

Articulo 14. Previo al ingreso del infante a la Estancia Infantil, el personal responsable del
area de filtro verificard que el infante esté despierto, con la cabeza descubierta y se le
realizara una exploracion fisica para constatar que no presente signos o sintomas de
enfermedad, evidencia de lesidn o maltrato fisico.

De encontrarse evidencia de maltrato fisico se aplicaran las Directrices para la
Prevencion y Deteccion Oportuna del maltrato o Abuso a Nifias y Nifios de Guarderias IMSS
y en caso de enfermedad, se aplicara lo estipulado en el Procedimiento de fomento de la
salud del servicio de guarderia de prestacion indirecta.

Articulo 15. Previa notificacion en las fechas que sefiale la Direccion de la Estancia Infantil,
se llevaran a cabo reuniones con las personas trabajadoras usuarias en las que se trataran
temas de interés para éstos, mismas que por disposicion del propio Instituto Mexicano del
Seguro Social, tienen el caracter de obligatorio, por lo que la persona trabajadora usuaria o
autorizada que no acuda a dichas reuniones, tendra como sancion la suspension del servicio
de la Estancia Infantil por el término de tres dias. Para el caso de que en las reuniones a que
se refiere este articulo se adoptaren acuerdos, éstos serén obligatorios aun cuando las
personas trabajadoras usuarias no asistieren a las mismas.
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Articulo 16. En el drea de filtro/ estacion de higiene de la Estancia Infantil en el horario de
entrada y/o salida, los infantes seran entregados y/o recibidos, inicamente por la persona
trabajadora usuaria o autorizada, quienes para poder ingresar a la Estancia infantil deberan
presentar la Credencial personalizada expedida por el SIAG, en caso contrario no podra
ingresar a la guarderia, posteriormente para dar constancia registraran su asistencia a
través del dispositivo biométrico de huella dactilar ubicado en el vestibulo.

Cuando el dispositivo biométrico de huella dactilar no funcione, el registro de
asistencia de los infantes se realizara en SIAG con el dispositivo de cédigo de barras y la
Credencial del SIAG, por lo que sera obligatorio que el trabajador o las personas autorizadas,
siempre traigan consigo dicho documento.

Articulo 17. El infante podra faltar a la Estancia Infantil hasta por 2 dias consecutivos sin
justificacion, al tercer dia la persona trabajadora usuaria o autorizada, tendra que informar
el motivo de la inasistencia, en caso de ser por motivos de salud deberd acudir por una
solicitud de valoracion médica para justificar las faltas del infante. Si llegase a sumar ocho
faltas consecutivas el menor perdera su lugar.

Articulo 18. Seran consideradas faltas justificadas, aquellas donde el trabajador
proporcione documentacidn probatoria, para los siguientes casos:

a) Vacaciones del trabajador mediante constancia laboral que contenga nombre
completo de quien disfruta de vacaciones y el periodo en el cual se otorgé.

b) Certificado de incapacidad laboral temporal del trabajador, mediante documento
emitido por el IMSS.

c) Comisiéon de la persona trabajadora; mediante constancia laboral en donde se
indique el periodo y lugar de la comisién de la persona trabajadora, la cual debera incluir el
nombre completo de la persona trabajadora y el niumero de seguridad social.

d) Valoracién médica donde emita suspensidn del servicio por cuestiones de salud
del infante.

e) Solicitud de valoracion médica.

e Para los casos en que el infante no amerite suspension, la solicitud de valoracién
médica, amparara la falta solo la fecha de su emision.

e Para los casos en que el médico diagnosticé que el infante amerita suspension, la
solicitud de valoracion médica, amparara las faltas desde la fecha de su emision
hasta la conclusién del periodo de suspension.
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El periodo de suspension se contabilizara en dias naturales a partir de la fecha en que el
médico emitid su diagndstico.

f) Hospitalizacién del infante mediante constancia de hospitalizacion publica o
privada o nota médica en la que se informa el periodo post hospitalario de reposo que
debera guardar el infante.

Todos los conceptos de justificacidn no podran ser mayor a tres meses.

Articulo 19. El infante puede asistir a la Estancia Infantil en caso de que la persona
trabajadora usuaria se encuentre de incapacidad por enfermedad o maternidad, o en caso
contrario las faltas se justificaran con una copia de la incapacidad emitida por el IMSS.

Articulo 20. Se procedera a registrar la baja del infante inscrito en la Estancia Infantil en los
casos siguientes:

a) Cuando concluya la vigencia de derechos sefialada en el reporte Resultado del
Proceso de Verificacion de Vigencia de Derechos.

b) A partir de la fecha en que el médico diagnosticdé que el infante amerita
suspensidn definitiva en la solicitud de valoracion médica.

¢) El dia en que el infante cumpla cuatro afios de edad.

d) En la fecha a partir de la cual, mediante escrito, el trabajador indique la baja del
infante.

e) En la octava falta consecutiva del infante, siempre y cuando no se cuente con
documentacién que asi lo justifique.

f) Cuando el trabajador usuario incapacitado no lleve a su hijo a la Estancia Infantil
y en caso de no presentar la copia de la incapacidad, al sumarse 8 faltas consecutivas, el
SIAG dara la baja del infante.

g) Cuando la persona trabajadora usuaria a la que se le otorgé la solicitud de
valoracién médica, no informe a la Directora de la Estancia Infantil, durante los 8 dias
posteriores, contabilizados a partir del dia siguiente de su emision, el estatus que guarda
dicho documento.

Articulo 21. Todas las notificaciones y citas a que se hacen referencia en el presente
reglamento, deberan ser firmados de recibido por la persona trabajadora usuaria o
autorizada en la libreta de “Informacion sobre la atencién de los nifios” colocando su
nombre completo sin abreviaturas. En caso de negarse a hacerlo, se suspendera el servicio
hasta en tanto la persona trabajadora usuaria o autorizada procedan a firmar la libreta de
informacion.
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CAPITULO I
DEL FOMENTO DE LA SALUD

Articulo 22. La Estancia Infantil no es unidad médica para los infantes, sin embargo, contara
con personal médico que realizara la supervision de la salud de los infantes durante su
estadia en la Estancia Infantil.

Articulo 23. La persona trabajadora usuaria o autorizada, al momento del ingreso del
infante a la Estancia Infantil, debera informar al personal el estado de salud del menor en
las ultimas 12 horas y esperar indicaciones del area de Fomento de la Salud.

En caso de presentar o reportar algun sintoma de enfermedad, el personal de la
Estancia Infantil informara en ese mismo momento a la persona trabajadora usuaria o
autorizada, si se permite el acceso a la Estancia Infantil o se negara el servicio, con la
finalidad de que el infante se recupere y asi proteger a los infantes sanos.

En el caso de las enfermedades catalogadas como contagiosas por el IMSS, el infante
se retirara para valoracion médica, a la clinica de su adscripcion o médico particular.

El trabajador o persona autorizada deberd entregar al personal de la Estancia Infantil
en un plazo de 24 horas, la correspondiente solicitud de valoracion médica debidamente
requisitada; en el entendido que, de no devolverse dicha Solicitud de valoracion médica
debidamente requisitada dentro del plazo indicado, se negara el acceso del infante a la
Estancia Infantil hasta en tanto se cumpla con el requisito en cuestion.

Lo dispuesto en el parrafo anterior no justifica, interrumpe ni suspende el término
a que se refiere el articulo 20 inciso g) del presente Reglamento para efectos del cémputo
del plazo para la baja del infante.

Articulo 24. El trabajador atenderd las indicaciones y recomendaciones de tipo médico-
preventivo que se les realice por parte del area de fomento de la salud de la Estancia Infantil,
a fin de que los infantes sean sometidos a revisiones médicas, en la forma y en los plazos
que establezca el IMSS.

Articulo 25. Previo al ingreso del menor a la Estancia, todo trabajador usuario o persona
autorizada debera informar al responsable del area del filtro, si el infante sufrié alguna
lesion fisica; si las lesiones que presenta el infante son observadas por el responsable del
filtro, éste se lo hara del conocimiento a la persona trabajadora usuaria o autorizada.
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Dependiendo de la gravedad de las lesiones, en caso de que éstas se apreciaran
reiteradamente en el cuerpo del infante, la direccién de la Estancia Infantil tomara las
medidas médicas, administrativas o legales que correspondan.

Articulo 26. Sera causa de suspensién del servicio por el término de tres dias, cuando el
trabajador usuario o persona autorizada, aprovechandose de la buena fe del responsable
del area del filtro, entregue al infante con una enfermedad que impida una adecuada
prestacion de los servicios y que ésta en apariencia no resulte visible o se disimule con
medicacion previa al ingreso del infante.

Articulo 27. En caso de que el infante presente o se sospeche que manifiesta alguna
enfermedad, la persona trabajadora usuaria o autorizada debera recoger la solicitud de
valoracién médica en la Estancia Infantil en un lapso no mayor de 24 horas, para que lo
presente en su Unidad Médica Familiar de adscripcion del infante o médico particular y una
vez hecho lo anterior, entregarla 24 horas después de la emision del Formato debidamente
requisitada en la Estancia Infantil, para poder justificar las faltas que a partir de ese
momento se generen. En caso de que en la solicitud de valoracién médica le marquen
suspension y/o la necesidad de revaloracién, la persona trabajadora usuaria tendra que
acudir a la Estancia Infantil por una nueva solicitud de valoracién médica donde le indiquen
mas dias de suspension al infante si fuera necesario o le otorguen el alta médica.

En el entendido de no devolverse la solicitud de valoracién médica debidamente requisitada
dentro del plazo indicado, se negara el acceso del infante a la Estancia Infantil hasta en tanto
se cumpla con el requisito en cuestion.

El infante no podra regresar a la Estancia Infantil hasta que el médico tratante indique la
alta médica en la solicitud de valoracién médica.

Lo dispuesto en el parrafo anterior no justifica, interrumpe, ni suspende el término a que
se refiere el articulo 20 inciso g) del presente Reglamento para efectos del computo del
plazo para la baja del infante.

Articulo 28. La persona trabajadora usuaria o autorizada deberd presentarse de manera
inmediata a la Estancia Infantil cuando sea requerida su presencia por motivos de salud del
infante, teniendo un limite de hasta 30 minutos para acudir habiendo sido enterado via
telefénica o por mensajeria instantdnea, en caso de no atender a dicho llamado en el
tiempo antes mencionado, se sancionara con la suspension del servicio a partir del siguiente
dia habil, por 2 dias habiles.

Articulo 29. En caso de emergencia médica del infante, se dara aviso inmediato a la persona
trabajadora usuaria o persona autorizada en los teléfonos o datos de contacto que se
tengan registrados, la Directora de la Estancia Infantil y responsable de Fomento de la Salud
trasladaran al infante al Hospital General de Zena numero 1 o al centro de salud mas
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cercano que atienda la emergencia, debiendo el personal de la Estancia Infantil asistir en
todo momento al infante, hasta en tanto llegue la persona trabajadora usuaria o autorizada,
para que éste se haga cargo del infante.

Articulo 30. En el caso de la ministracion de medicamentos durante la permanencia del
infante en la Estancia Infantil, la persona trabajadora usuaria o autorizada deberan entregar
al responsable del area del filtro, la receta médica expedida por médico del IMSS, particular
y/o cualquier otra institucién de salud publica o privada, siempre y cuando tenga fecha de
expedicion dentro del tiempo de tratamiento a su presentacidon, misma que deberd
contener los siguientes datos:

Datos que debe contener la receta médica:

Nombre completo del infante

Fecha de prescripcion

Nombre y dosis del medicamento

Frecuencia de ministracion del medicamento

Nombre, matricula o cédula profesional y firma del médico

*En la receta la persona trabajadora usuaria, debe anotar la fecha y hora en
que inicio el tratamiento en casa y firmarla.

Lo anterior solo aplica para el caso de medicamentos orales; el tratamiento debera iniciarse
en casa Y la ministracion subsecuente en la Estancia Infantil, sera acorde a lo establecido en
la receta médica.

Se excluyen de su aplicacién en la Estancia Infantil las inyecciones, gotas éticas u oftalmicas,
tratamientos indicados cada doce y veinticuatro horas y medicina alternativa.

La falta de presentacion de la receta médica para la ministracion de medicamentos sera
causa de la no admision del infante por ese dia a la Estancia Infantil.

Articulo 31. La Direcciéon de la Estancia Infantil no permitira el acceso al infante con
esquema de vacunacién incompleto, salvo que cuente con justificacién documentada para
la no aplicacién de la vacuna que se encuentre contraindicada por condicion de salud o por
falta de biologico.

Se tendra que justificar con la solicitud de valoracion médica, expedida por la Unidad
Médica Familiar del IMSS, el motivo por el cual no se puede aplicar al infante las vacunas
correspondientes a su edad.
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En este caso, la persona trabajadora usuaria o autorizada debera entregar la solicitud de
valoracién médica debidamente requisitada al personal de la Estancia Infantil en un plazo
de 24 hrs.; en el entendido que, de no devolverse la solicitud de valoracion médica
debidamente requisitada dentro del plazo indicado, se negara el acceso del infante a la
Estancia Infantil hasta en tanto se cumpla con el requisito en cuestion.

Lo dispuesto en el parrafo anterior no justifica, interrumpe, ni suspende el término a que
se refiere el articulo 20 inciso g) del presente Reglamento para efectos del cdmputo del
plazo para la baja del infante.

CAPITULO Il
DE LA ALIMENTACION

Articulo 32. La Estancia Infantil contara con menus de alimentos preparados de acuerdo
con las necesidades nutricionales de los infantes. La modificacidon a un menu o ingredientes
de este por cuestiones médicas, solo podran ser modificados de manera personalizada
mediante la solicitud de valoracién médica expedida por la UMF correspondiente o médico
particular, la cual deberd ser renovada cada 6 meses, hasta que el médico que atiende al
infante realice el alta correspondiente. En caso de no renovarse la indicacion médica en el
tiempo establecido, no se podra continuar con las indicaciones de la modificacion
alimentaria.

El uso de biberones diferentes a los proporcionados en la Estancia Infantil, solo se encuentra
permitido para la lactancia materna indirecta, donde la madre debera proporcionar las
tomas necesarias en los biberones de uso regular en casa.

Articulo 33. En el caso de las formulas lacteas especiales, cada vez que lo requiera el infante,
estas deberan entregarse a la persona responsable del area del filtro en lata cerrada, nueva,
sin abolladuras, ni golpes, totalmente sellada, sin sefias de oxidacion, con fecha de
caducidad vigente, con el nombre completo del infante visible y la sala a la que esta
asignado. En caso de no cumplir con lo anterior, se negara al infante el ingreso a la Estancia
Infantil hasta que se dé cumplimiento con lo requerido.

Articulo 34. Cuando el infante requiera leche especial y esté por terminarse la que se
hubiere entregado a la Estancia Infantil, se le notificara la persona trabajadora usuaria o
autorizada con un dia de anticipacién, quien debera firmar en la libreta de “informacidn
sobre la atencion de los nifios”, debiendo traer la leche al dia siguiente de la solicitud. En
caso de no llevar la leche como se le solicité a la persona trabajadora usuaria o autorizada,
se negara al infante el ingreso a la Estancia Infantil hasta que se dé cumplimiento con lo

requerido.
CERTIFICADA CON NORMAS ISO
Pertinencia que transforma . .
_________________________________________ g_______f_____________n___P_agmaﬁ_de,lﬁ_,»__w
Avenida Universidad 333, Colonia Las Viboras * C.P. 28040 » Colima, Colima, México * Teléfono 312 316 10 11, fax 312 316 10 09

rectoria@ucol.mx « www.ucol.mx



UNIVERSIDAD DE COLIMA
RECTORIA

Articulo 35. En caso de que el infante necesite seguimiento alimentario por alteracion de
peso, se proporcionard informacion y recomendaciones a la persona trabajadora usuaria en
un lapso no mayor de 5 dias habiles posteriores a la aplicacién del seguimiento. El infante
se mantendrd en seguimiento alimentario hasta presentar un peso normal para su edad.

CAPITULO IV
DE LAS AREAS EDUCATIVA, TRABAJO SOCIAL Y PSICOLOGIA

Articulo 37. El infante deberd presentarse a la Estancia Infantil debidamente aseado, con el
cabello limpio y peinado, ufias cortas en pies y manos, sin alhajas, y en el caso de las nifias
sin ningun tipo de aretes. En caso de no atender a lo anterior se le negara al infante el
ingreso por ese dia.

Articulo 38. El infante debera presentarse a la Estancia Infantil con su mochila completa, la
cual contendra, segun la sala en la que se encuentre, todas sus pertenencias limpias y
debidamente marcadas con el nombre completo.

En el caso de que en el area de filtro y salas se detecte que no se cumple con alguna de las
indicaciones antes referidas, no se permitira el ingreso al infante, hasta en tanto no se
cumpla con lo requerido.

Cuando se les notifique que los articulos de higiene no se encuentren en buenas condiciones
tendran que reponerse al dia siguiente, de lo contrario no se le permitira el ingreso hasta
que los entregue al personal de la Estancia Infantil.

Articulo 39. En las salas de lactantes las toallitas himedas deberan estar
diariamente en su pafalera. En caso contrario se le proporcionarad un paquete, con el
compromiso de que al dia siguiente repondrd el paquete prestado cumpliendo las
siguientes caracteristicas: nuevo, sellado, y con minimo 80 piezas.

El cual se le solicitara al dia siguiente por la encargada de filtro, no se permitira el ingreso
del infante en caso de no cumplir con lo requerido.

Para las salas maternales se debera entregar un paquete de toallas humedas, nuevo,
sellado, con minimo 80 piezas y marcado con el nombre completo del infante cada dos
meses dentro de los primeros 5 dias del mes, en caso de no cumplir con el plazo marcado
no se permitira el ingreso del infante hasta entregar el paquete de toallitas requerido.

Articulo 40. Todos los infantes de nuevo ingreso deberan tener su nombre completo en un
lugar visible al frente de la prenda exterior para su facil identificacion. Esto se realizara para
los infantes de 7 meses de edad en adelante durante el primer mes. Los infantes de 43 dias
a 6 meses deberan mantener su nombre completo al frente de la prenda exterior que
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porten durante toda su permanencia en la sala o grupo que corresponda. En caso contrario,
la responsable de filtro no le permitira el ingreso hasta que cumpla con el requisito.

Articulo 41. En la sala MA sera deber de la persona trabajadora usuaria iniciar con el control
de esfinteres en la fecha indicada por la responsable de Trabajo Social y tener especial
atencién en las recomendaciones en esta etapa para lograr el adecuado avance de los
infantes, ya que, de no atenderse dichas recomendaciones, se pudiera generar en ellos
regresiones e inseguridad, afectando su desarrollo emocional, independencia y autoestima.

Articulo 42. Tratandose de control de esfinteres, cuando de acuerdo con la indicacion de la
psicéloga y/o la trabajadora social, los infantes de las salas MA y MB1 se encuentren en el
control de este proceso, no deberan ser presentados con pafial en el area del filtro, en caso
de que eso suceda, se permitird el ingreso por esa Unica ocasion, y para en caso de
reincidencia se suspendera el servicio al infante por tres dias.

Para el caso de los infantes asignados a las salas MB2 y MC, no se admitira en ninguna
circunstancia ser presentados con pafial, en caso contrario se les suspendera el servicio por
tres dias.

Articulo 43. Cuando el infante en la sala MA no logre avances en el control de esfinteres,
una vez que haya sido valorado por la trabajadora social de la Estancia Infantil, se
suspenderd el servicio al infante por 5 dias, para que en casa las personas trabajadoras
usuarias les den el seguimiento correspondiente. Una vez transcurrido los dias de
suspensién, el infante se reintegrara al haber mostrado avances en el control de esfinteres,
en caso contrario se suspendera nuevamente hasta que lo logre.

Lo dispuesto en el parrafo anterior no justifica, interrumpe ni suspende el término a que se
refiere el articulo 20 inciso g) del presente Reglamento para efectos del computo del plazo
para la baja del infante.

Articulo 44. Cuando el infante de sala MB1 no logre el control de esfinteres, valorado por
el area psicoldgica de la Estancia Infantil, se suspendera al infante por 5 dias para que en
casa las personas trabajadoras usuarias den el seguimiento correspondiente, de no lograrse
el control de esfinteres.

Articulo 45. Las personas trabajadoras usuarias deberan asistir a todas las citas requeridas
para tratar asuntos de conducta o control de esfinteres de sus hijos. En caso de que no
asistan a la primera cita, se les enviara un segundo citatorio y en caso de que no atiendan a
este ultimo, se suspendera el servicio al infante hasta que acuda a la reunion reprogramada.
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Articulo 46. Todos aquellos datos relacionados con el infante que desde el punto de vista
psiquico o social deban proporcionar las personas trabajadoras usuarias a la Estancia
Infantil, deberan hacerlo del conocimiento de la Psicéloga y/o trabajadora social de la
Estancia, con la finalidad de brindar una adecuada atencién y prever eventos que pongan
en riesgo la integridad del resto de las personas usuarias de la Estancia. En el entendido de
que toda la informacion que se maneje en la Estancia Infantil sera tratada de manera
confidencial.

Articulo 47. Cuando se observe alguna conducta en el infante que requiera atencion de
conformidad con las recomendaciones realizadas por la Coordinadora del area educativa,
Educadora, psicéloga y/o trabajadora social de la Estancia Infantil, pasados dos meses de
estar dando seguimiento con las personas trabajadoras usuarias al tratamiento indicado,
para el caso de no observarse avances o se desprenda que los mismos no cumplen con los
acuerdos establecidos, se suspendera el servicio al infante durante 3 dias o el tiempo
necesario, de acuerdo a la valoracién de la trabajadora social y/o la psicéloga.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente acuerdo entrara en vigor a partir del dia siguiente de su
publicacién en la Gaceta de Rectoria, 6rgano del Gobierno de la Universidad de Colima.

SEGUNDO. - Le correspondera al Centro Universitario para el Bienestar Integral
(CUBI) y a la Direccidn de la Estancia Infantil, en el &mbito de sus atribuciones, la observancia
y aplicacion de las disposiciones contenidas en el presente Reglamento, asi como en la
adopcion de medidas generales en todo lo no previsto por cambio de circunstancias.

TERCERO. - Se deroga cualquier otra disposicion institucional que contravenga el
presente Acuerdo.

Dado en la Ciudad de Colima, capital del Estado del mismo nombre, el dia diecisiete
de marzo de 2023 dos mil veintitrés.

ATENTAMENTE
ESTUDIA — LUCHA - TRABAJA
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DR. CHRISTIAN JORGE TORRES ORTIZ ZERMENO
RECTOR
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