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PRESENTACION

on la entrada en vigor de la Ley General de Archivos (LGA) y la Ley de Ar-

chivos del Estado de Colima (LAEC), se establece que los sujetos obligados

deben realizar una serie de actividades esenciales para garantizar el cum-
plimiento de estas disposiciones legales. Especificamente, se requiere la elabora-
cién de dos documentos fundamentales al inicio de cada ano: el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) y el Informe Anual de Cumplimiento del mismo.
Estos documentos son cruciales para la planificacion y evaluaciéon de actividades
en materia de gestion documental.

En ese sentido, en el articulo 26 de la LGA se especifica que “los sujetos obliga-
dos deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa
anual y publicarlo en su portal electréonico, a mds tardar el Gltimo dia del mes de
enero del afo siguiente a la ejecucion de dicho programa” (LGA, 2019). De forma
similar, la LAEC en su articulo 23 establece la misma obligacion.

Por lo anterior, se presenta el Informe Anual del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del ejercicio 2024 de la Universidad de Colima. Este informe detalla los
avances y resultados de cada una de las actividades establecidas, orientadas al
cumplimiento de los objetivos propuestos.

MARCO NORMATIVO

Ley General de Archivos
Ley de Archivos del Estado de Colima

Acuerdo N° 25 de 2023, por el cual se actualiza el Sistema Universitario de Ar-
chivos
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INFORMEDE ACTIVIDADES

El Area Coordinadora de Archivos Universitarios (ACAU) establecid, dentro del Pro-
grama Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, como principal objetivo el “de-
sarrollar en la Universidad de Colima la institucionalizacién del Sistema Universita-
rio de Archivos, como parte de la cultura organizacional de esta Casa de Estudios,
empleando como estrategia la puesta en marcha de acciones pertinentes para
alcanzar los objetivos especificos que se plantean”, a través de los siguientes obje-
tivos especificos:

Realizar las adecuaciones necesarias a las instalaciones fisicas que albergan
el archivo de concentracidén, a través de la incorporacién de recursos mate-
riales y las consideraciones indispensables para la seguridad de los docu-
mentos de archivo en resguardo.

Fortalecer la cultura archivistica en la Universidad de Colima, a fin de mejorar
los procesos de la gestion de los documentos universitarios, a través de acti-
vidades que fortalezcan el desempeno del talento humano de la Universidad
de Colima.

Coordinar alas UOU para el cumplimiento de la normativa (interna y externa)
en materia de archivos mediante el disefio, desarrollo y aplicacién de los ma-
nuales requeridos para guiar el funcionamiento del ciclo vital del documento
de archivo.

Renovar la constancia de inscripciéon ante el Registro Nacional de Archivos
(RNA) del Archivo General de la Nacién (AGN), llevando a cabo el proceso que
se indica para su obtencion.

Para la realizacion de estos objetivos, se delimitaron y programaron activi-
dades, las cuales estdn detalladas en la tabla correspondiente al Formato 1. Este
formato incluye el producto entregable, el porcentaje de avance y las especifica-
ciones del alcance de cada actividad.

Ademds, durante el ejercicio 2024, se realizaron actividades adicionales que
también se documentan en los Formatos 1y 2, proporcionados por el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos del Estado de
Colima (INFOCOL).




Actividad

Estado

REPORTE DE ACTIVIDADES

Acciones realizadas

INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2024

Evidencia

Elaboracién de
manuales para
los procesos
archivisticos

75%

Se elabord, publicé y difundidé
entre trabajadores universitarios
el manual de integracion
de expedientes de archivo.
Actualmente, el ACAU se encuentra
construyendo los manuales del resto
de los procesos archivisticos para su
posterior publicacién en el portal del
SUA.

Manual de integracion de
expedientes de documentos
de archivo

https://portal.ucol.mx/
content/micrositios/334/
file/MANUAL%20
INTEGRACIO%CC%8IN%20
DE%20EXPEDIENTES%20DE%20
ARCHIVO.pdf

Realizar las
adecuaciones
necesarias a las
instalaciones
fisicas que
albergan el
archivo de
concentraciéon

60%

Se equiparon las instalaciones
del archivo de concentracion con
anaqueles, equipo de coOmputo y
los materiales necesarios para su

adecuada operacionalizacion.

Universidad de Colima

https:/ /www.ucol.mx/
noticias/nota_13485.htm

(Veranexo1)

Obtener la
renovacion de
la constancia
de inscripcién

ante el Registro

Nacional de

Archivos del
Archivo General
de la Nacién

100%

El ACAU convoc) a los enlaces del
Sistema Universitario de Archivos
de cada Unidad Organizacional
Universitaria (UOU) para informarles
sobre la obligacion legal,
establecida por la Ley General
de Archivos (LGA), de obtenery
renovar la constancia emitida por el
Registro Nacional de Archivos (RNA),
detallando también los requisitos de
informacion necesarios para dicho
proceso.

Constancia de inscripcién
ante el RNA

(Ver anexo 2)

Programary
realizar las
capacitaciones
necesarias,
en materia
archivistica,
para el personal
universitario

100%

En el afo 2024, se llevaron a cabo
capacitaciones dirigidas al personal
universitario en materia archivistica,

enfocadas especialmente en los
enlaces del SUA de cada UOU. Estas

capacitaciones se centraron en

la integracion de expedientes de
documentos de archivo. Ademds, se
ofrecié asesoria continua a través de

correo electrénico y via telefonica,

para asegurar la implementacion
efectiva de los conocimientos
adquiridos.

Informe de Labores de la

Secretaria General, p. 49:

https://portal.ucol.mx/sg/
informe.htm

(Ver anexo 3)

ad
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REPORTE DE ACTIVIDADES

N°  Actividad Estado Acciones realizadas Evidencia
Actividad El jueves 8 de febrero de 2024,
adicional: se realizé una conferencia en las Enlace de consulta:
Impartir instalaciones del archivo histérico .
confgrencio del H. Ayuntamiento de Comaila, Egpmsj//r%vfg”'fﬁcfﬁ,oigf
5 | “Sensibilizacion 100% dirigida al personal involucrado en 8018455353i?3(§)5&set=
sobre la gestion la gestion documental del municipio. b.100064746967067 -
documental El evento conté con la destacada p2ﬁ07520000&t e=?;
y sistemas presencia del presidente municipal yp
institucionales de aquel entonces, Felipe de JesUs (Ver anexo 4)
de archivos” Michel Santana.
Actividad El 17 de enero de 2024, el programa .
adicional: de radio ‘Esencia UniveFr)sitgriq’ Enlace de consulta:
Emisién de dedico una emisiéon especial al https://universoradio.ucol.
6 | programade 100% | tema del Archivo de Concentracién, mx/index.php/esencia-
radio dedicado donde se destacaron las principales universitaria
al Archivo de acciones a realizar durante el ano
Concentracién 2024. (Ver anexo 5)
En el marco del 60 aniversario del
Actividad Archivo Historico de la Universidad Enlace de consulta:
adicional: Nacional Autdnoma de México
. i (UNAM), se realizaron los dias 9, https://portal.ucol.mx/
7 | Asistenciaalas | ypq 10 y 11 de octubre de 2024, en la archivohistorico/ver-
XXll Jornadas Ciudad de México. Por parte de la noticias-5913.htm
Archivisticas de Universidad de Colima, asisti6 la
la RENAIES Mtra. Sandra Omelina Araiza Benuto, (ver anexo 6)
Directora del Archivo Histérico.
Actividad Durante el 2024, se realizaron 14
adicional: visitas guiadas para estudiantes de
8 | Visitas guiadas 100% | bachillerato, licenciatura y posgrado, (Ver anexo 7)
en el Archivo asi como estudiantes distinguidos
Historico de la Universidad de Colima.
gglté‘{::‘%? Se realizaron 748 reproducciones de
iy diferentes soportes documentales
9 | Reproduccion 100% en apoyo para audiovisuales (Ver anexo 7)
de materiales que fomentan la historia de la
en el Archivo Universidad de Colima.
Historico
Actividad En el marco de los festejos por el
adicional: vigésimo aniversario del Archivo
o Historico de la Universidad de Enlace de consulta:
Organizacion Colima, se realizé la conferencia '
de’l’curso—_toller impartida por el Mtro. Gustavo https://portal.ucol.mx/
10 El archivo 100% Villanueva Bazdn, miembro del archivohistorico/ver-
historico, Instituto de Investigaciones sobre noticias-6029.htm
culminacion la Universidad y la Educacién
del Sistema (ISUE) y del Archivo Histérico de la (Ver anexo 8)
|nStItUCIpnGJ’ de Universidad Nacional Autbnoma de
Archivos México (AHUNAM).

Formato 1. Proporcionado por INFOCOL.




REPORTE DE RESULTADOS FINALES

Actividad

INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2024

% de avance

Nivel de

Elaboracién de manual de integracién de
expedientes de documento de archivo

75%

3. Naranja

cumplimiento

Equipamiento del Archivo de
Concentracion

60%

3. Naranja

Obtener la renovacion de la constancia
de Inscripcion ante el Registro Nacional
de Archivos del Archivo General de la
Nacién

100%

4. Verde

Capacitaciones en materia archivistica
para personal universitario

100%

4. Verde

Actividad adicional:

Imparticiéon de conferencia
“Sensibilizacion sobre la gestion
documental y sistemas institucionales de
archivos”

100%

4. Verde

Actividad adicional:

Emision de programa de radio dedicado
al Archivo de Concentracion

100%

4. Verde

Actividad adicional:

Asistencia a las XXIl Jornadas
Archivisticas de la RENAIES

100%

4. Verde

Actividad adicional:
Visitas guiadas en el Archivo Histérico

100%

4. Verde

Actividad adicional:

Reproduccién de materiales en el Archivo
Historico

100%

4. Verde

Actividad adicional:
Organizacion del curso-taller “El archivo
histérico, culminacion del Sistema
Institucional de Archivos”

100%

4. Verde

ANEXOS

Formato 2. Proporcionado por INFOCOL.
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Anexo 1

Imagen 1. Entrega de equipo de computo a la direccion del Archivo de
Concentracion

Anexo 2




INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2024

Imagen 2. Equipamiento
de espacios en Archivo de
Concentracion

Imagen 3. Equipamiento de espacios en Archivo de Concentracion
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Imagen 4. Constancia de inscripcion al Registro Nacional de Archivos

Fuente: Plataforma del Registro Nacional de Archivos, Archivo General de la Nacion.
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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2024

Anexo 3

Tabla 1. Capacitaciones a enlaces de las unidades organizacionales universitarias
en materia de organizacién archivistica

Participantes

Capacitaciéon

Mujeres Hombres Total

Integracion de expedientes (Manzanillo) Lunes 29 de enero 14 3 17

Integracién de expedientes (Tecoman) Lunes 29 de enero 1 5 16

Integracién de expedientes

. . Martes 30 de enero 4 4 8
(Coquimatlan)
Integroqon de’exped|entes Miércoles 31 de enero 1 10 21
(Villa de Alvarez)
Integracion d.e expedientes Miércoles 31 de enero 57 27 84
(Colima)
Total de personal capacitado en gestion documental 97 49 146

Fuente: Informe de Labores 2024 de la Secretaria General de la Universidad de Colima

Imagen 5. Capacitacion sobre integracion de expedientes (Delegacion Colima)
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Imagen 6. Capacitacion sobre integracion de expedientes (Delegacion Villa de
Alvarez)

Imagen 7. Capacitacion sobre integracion de expedientes (Delegacién Tecoman)




INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2024

Imagen 8. Capacitacién sobre integracion de expedientes (Delegacion Manzanillo)

Imagen 9. Capacitacion sobre integracion de expedientes (Delegacion Coquimatlan)
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Anexo 4

Imagen 10. Conferencia “Sensibilizacion sobre la Gestion Documental y Sistemas
Institucionales de Archivo” (Archivo Histérico del Municipio de Comala

Imagen 11. Conferencia “Sensibilizacién sobre la Gestion Documental y Sistemas
Institucionales de Archivo” (Archivo Histérico del Municipio de Comala)




INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2024

Anexo b5

Imagen12.Publicidad del programa de radio “Esencia Universitaria”, correspondiente
al miércoles 17 de enero de 2024, donde se abordan elementos importantes del
Archivo de Concentracion de la Universidad de Colima
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Anexo 6

Imagen 13. Convocatoria de las XXIl Jornadas Archivisticas de la RENAIES:
“Ayer, hoy y manana de los archivos”




INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2024

Imagen 14. XXII Jornadas Archivisticas de la RENAIES. Participacién de la Directora
del Archivo Histérico de la Universidad de Colima, Mtra. Sandra Omelina Araiza
Benuto
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Anexo 7

Imagen 15. Archivo Histérico de la Universidad de Colima. Numeralia 2024




INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2024

Anexo 8

Imagen 16. Curso-taller “El archivo histérico, culminacién del
Sistema Institucional de Archivos”

Imagen 17. Curso-taller “El archivo histérico, culminacion del
Sistema Institucional de Archivos”
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CONTROL DE EMISION

CONTROL DE EMISION

Nombre

Mtro. José Antonio Campos del
Castillo

C.P. Mariana Elizabeth Flores
Villalvazo

Mtro. Jorge Humberto Garcia
Morales

Personal
administrativo del

Elaboracion E/I(’;:jc:l ngzllno Mendoza Area Coordinadora 17/01/2025
gue de Archivos
Mtra. Silvia Esmeralda Lucatero
Campos
Mtro. Erick Eduardo Ramos
Ochoa
Mtro. Juan Jesus Vega Mejia
Secretario General
de la Universidad
s . de Colimay
Revision Mtro. Joel Nino Jr. Responsable del 28/01/2025
Area Coordinadora
de Archivos
. . Rector de la
Autorizacién Dr. Christian Jorge Torres Ortiz Universidad de 30/01/2025

Zermenho

Colima
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