
 



 

 

 



 

 

 
Prepara información 

de los programas 
                    

                                 1 

Convoca a reunión para 
exponer lineamientos, 

procedimientos, criterios, 
tiempos, convenios, etc., y 
entrega la documentación 

Correspondiente.      2 

Da a conocer los reglamentos, 
programas  y  entrega de la 

documentación 
correspondiente.  

                                 3 

FGAE-0005 
FGAE-0009 
FGAE-0012 
 
 

 



 





FGAE-0004 
 
 

 

FGAE-0006 
 
 

 

Selecciona la institución 
Y solicita carta  

de presentación 
                                 1 

Entrega carta de 
Presentación y solicita 

carta de aceptación 
                                 3 

Elabora y entrega carta 
de presentación 

                                 2 

Envía solicitud, carta 
de aceptación y plan de 

trabajo. 
                                 5 

Procesa 
información                               

 
6 

Elabora y entrega 
solicitud, carta de 

aceptación y plan de 
trabajo 

 
                                5 



 





 
FGAE-0005 
 
 

 

Solicita y recibe carta 
de terminación 

                                 1 

Elabora y entrega 
memoria de práctica 

y carta de 
terminación 

                                 1 

Integra expediente y 
turna documentación 

                                  
3 

Incorpora constancia 
y entrega copia al 

alumno                       
3 

Procesa documentación y 
expide y turna constancia 

 
4 



 





FGAE-
0004 

 
 

 

FGAE-
0010 

 
 

 

Selecciona dependencia 
y solicita carta de 

presentación 
                                 1 

Entrega carta de 
presentación y solicita 

carta de aceptación 
                                 3 

Elabora y entrega carta 
de presentación 

                                 2 

Integra documentación 
a expediente 

                                 5 

Elabora y entrega plan 
de trabajo, así como 

original y copia de carta 
de aceptación 

                                 4 



 





FGAE-
0009 

 
 

 

FGAE-
0011 

 
 

 

Elabora informes de 
servicio social 
constitucional 

                                 1 

Recaba en los informes 
firma de asesor 

                                 2 

Entrega informes de 
servicio social 
constitucional 

                                 3 

Integra documentación 
a expediente 

                                 4 



 





FGAE-
0010 

 
 

 
Solicita y recibe carta de 
terminación               1 

Entrega carta de 
terminación      2 

Deposita y entrega 
ficha respectiva       3 

Entrega recibo 
oficial              4 

Entrega 
original y copia 
de constancia               
                       8 

Elabora constancia                      
5 

Envía constancia y 
expediente               6 

Firma constancia y la 
remite               7 



 





 

FGAE-
0004 

 
 

 
Elabora y remite programa 
de actividades               1 

Informa actividades 
autorizadas                  3 

Supervisa las 
actividades 
realizadas                   
                         5 

Acredita el servicio social 
universitario                  6 

Informa actividades 
realizadas                  7 

Revisa y autoriza, si 
procede el programa de 
actividades                  2 

Informa actividades 
desarrolladas 
semestralmente                  8 

Seleccionan y 
realizan actividades                   
                            4 


