
1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4

Solicitar ratificación o designación de 

responsables de contraloría social a los 

ejecutores estatales

oficio de 

nombramiento  
39 4a. Semana de enero 2017

Elaboración del contenido de los materiales 

de difusión y capacitación y material de 

apoyo (ficha técnica)

Documentos 2 4a. Semana de enero 2017

Captura de los documentos validados por 

SFP, estructura operativa, distribución del 

presupuesto a vigilar; distribución de 

materiales de difusión y capacitación 

Capturas en el SICS n/a 3a. Semana de febrero 2017

Elaboración y envío de oficio/ responsiva 

para la designación de usuario y contraseña 

para acceso al SICS.

Oficios y carta 

responsiva
78 2a. Semana de febrero de 2017

Alta (carga) y actualización de las 

Instancias Ejecutoras para la captura de las 

actividades de promoción de CS efectuadas.

Capturas en el SICS 39 3a. Semana de febrero 2017

Calendarización de las Actividades

Ejercicio fiscal 2017

CALENDARIZACIÓN DE ACTIVIDADES

VACACIONES IPES
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Enero

CNBES

CNBES

CNBES

CNBES

CNBES

Actividades de Contraloría Social Responsable Unidad de Medida Meta

Designación del Responsable de Contraloría 

Social de la Instancia Normativa ante la 

Secretaría de la Función Pública (SFP) 

Coordinación Nacional de 

Becas de Educación 

Superior (CNBES)

Oficio de 

nombramiento
1 4a. Semana de enero 2017

Planeación

Correos, llamadas, 

skype
39 enero 2017- diciembre 2017

Asesoría por medios remotos a  los 

Responsables Estatales o Institucionales de 

Contraloría Social en materia de Contraloría 

Social

CNBES

Envío de documentos validados por la SFP a 

los ejecutores estatales; con la solicitud de 

elaborar y remitir los PETCS a la CNBES

CNBES
Oficios, correos 

electrónicos 
39

4a. Semana de enero 2017

Elaboración y envío a la SFP de documentos 

normativos: Esquema, Guía Operativa y 

Plan Anual de Trabajo de Contraloría Social 

en un plazo no mayor a 20 días hábiles 

posteriores al inicio del ejercicio fiscal.

CNBES
Documentos 

rectores

3a. Semana de febrero 2017

Julio AgostoMarzo Septiembre Octubre NoviembreJunio

Calendarización

DiciembreAbril

3

MayoFebrero
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Actividades de Contraloría Social Responsable Unidad de Medida Meta Calendarización

Elaborar el Programa Estatal/Institucional 

de Trabajo de Contraloría Social y remitirlo 

a la CNBES para su conocimiento y 

sugerencias

Programa de 

Trabajo
1 4a. semana de febrero 2017

1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4

Elaboración de las convocatorias necesarias 

para la constitución de Comités de 

Contraloría Social (CCS) a partir del mes de 

febrero de 2017

Reunión 1

Capacitación y asesoría a los CCS por parte 

de los RCS en materia de Contraloría Social
documentos

Todos los CCS 

constituídos 

por Estado

de marzo a diciembre de 2017

Difundir y poner a disposición de los CCS y 

los beneficiarios de la Beca de Manutención 

los mecanismos locales de atención a 

quejas y denuncias, así como proporcionar 

la información referente a los mecanismos 

de atención a quejas y denuncias 

competencia del Gobierno Federal

tripticos, dipticos, 

posters etc.,

todos los CCS 

constituídos  y 

beneficiarios 

de la beca por 

estado

del mes de marzo a diciembre de 

2017

Recepción y atención de quejas  y 

denuncias o en su caso canalizarlas a las 

autoridades competentes 

Formato de Quejas 

y Denuncias 2017

las presentadas 

por los CCS

del mes de marzo a diciembre de 

2017

Abril Mayo

Minutas de reunión 

Mínimo 2 

reuniones por 

Comité 

a más tardar dentro de los 20 días 

habiles porteriores a su ejecución.

Junio

Difusión entre los beneficiarios la 

información de Contraloría Social, así como 

las Reglas de Operación vigentes publicadas 

en el Diario Oficial de la Federación el 31 

de diciembre de 2016 específicamente el 

Anexo 2: Beca de Manutención

RCS Documentos Beneficiarios

FebreroEnero

RCS

RCS

RCS

Septiembre Octubre Noviembre DiciembreJulio

Actas Constitutivas

300 CCS

40% de las IPES 

con 

beneficiarios

4a. Semana de febrero 1,2,3 

semana de marzo  de 2017

Marzo

4a. Semana de febrero 1,2, 

semana de marzo de 2017

 Promoción

Capacitación y asesoría a los Comités de 

Contraloría Social

Responsable Operativo de 

la Beca de Manutención y 

RCS

Organizar y/o participar en las reuniones 

que se celebren con los beneficiarios de la 

beca de manutención ciclo escolar 2016-

2017 para la constitución de los CCS

RCS

4a. Semana de febrero 1,2, 

semana de marzo de 2017

RCS

Responsable Estatal/ 

Institucional de la 

Contraloría Social (RCS)

Agosto
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Actividades de Contraloría Social Responsable Unidad de Medida Meta Calendarización

Gestionar ante la Dirección de 

Comunicación de la CNBES la carga de los 

documentos normativos y actualización del 

portal de CS en la página 

http://www.cnbes.sep.gob.mx/2-

principal/8-principal

Documentos 3 3a y 4a semana de febrero 2017

Gestionar ante la Dirección de 

Comunicación de la CNBES el diseño de los 

materiales de difusión y capacitación CS

tripticos, posters, 

guías
4 3a y 4a semana de febrero 2017

Remitir y/o entregar materiales de 

capacitación a las Instancias Ejecutoras/ 

RCS sobre las actividades de contraloría 

social

documentos/ 

correos 

electrónicos

2 3a. Semana de febrero 2017

Capacitación a los RCS por parte de la 

Instancia Normativa en materia de 

Contraloría Social

Presenciales, 

Correos, llamadas, 

skype

39

1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4

Capturar las actas constitutivas de los CCS 

en el SICS, de acuerdo al modelo “Acta 

Constitutiva del Comité de Contraloría 

Social”

Capturas en el SICS

Todos los CCS 

constituídos 

por Estado

Hasta 10 días hábiles después  de 

la constitución de los CCS

Levantamiento y recolección del informe de 

vigilancia del Comité de Contraloría Social 

20 días naturales antes de que concluya el 

ciclo escolar 2016-2017

Formato de 

informe
1 por CCS

 20 días naturales antes de que 

concluya el ciclo escolar 2016-2017

Participar en las reuniones con los 

beneficiarios o los integrantes de los CCS, 

para que éstos expresen sus necesidades, 

opiniones, quejas o denuncias relacionadas 

con la ejecución de la beca de 

Manutención, la aplicación de los recursos 

públicos asignados a los mismos y el 

cumplimiento de las metas (dos reuniones 

por ciclo escolar)

RCS

RCS

Captura en el SICS de los datos del 

programa y las actividades de seguimiento 

de contraloría social a partir del Registro 

del PETCS en el SICS

Enero

CNBES

CNBES

CNBES

CNBES
del mes de enero a diciembre de 

2017

DiciembreMarzo Abril Mayo Junio JulioFebrero Agosto Octubre NoviembreSeptiembre

Minutas de reunión 

Todos los CCS 

constituídos 

por Estado

Marzo, Abril, Mayo, Junio 2017 

(Debe de haber mínimo dos 

reuniones por ejercicio fiscal 

adicionales a las organizadas para 

constituir comités y para la 

entrega del apoyo)

Mensual

 

Hasta 10 días hábiles después de la 

realización de la actividad

Seguimiento

RCS

RCS Capturas en el SICS
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Actividades de Contraloría Social Responsable Unidad de Medida Meta Calendarización

Formato de informe en una sola exhibición. 

Las actividades de capacitación y asesoría que 

realicen los RCS dirigidas a los CCS y/o  a los 

beneficiarios deberán ser registradas en un plazo 

no mayor a 20 días hábiles posteriores a su 

ejecución (adjuntar la minuta de reunión)

Capturas en el SICS

todos los CCS 

constituidos 

por estado

deberán ser registradas en un 

plazo no mayor a 20 días hábiles 

posteriores a su ejecución 

(adjuntar la minuta de reunión)

Registro de las reuniones con los beneficiarios o 

los integrantes de los CCS (dos reuniones por 

ciclo escolar) 

Capturas en el SICS

todos los CCS 

constituidos 

por estado

20 días hábiles posteriores a su 

ejecución (adjuntar la minuta de 

reunión)

Cortes de informacion respecto a las cargas 

en el SICS por parte de los ejecutores del 

programa. 

base de datos, 

numeralias 
156 Trimestralmente 

Envío de reporte que contenga las quejas 

recibidas, quejas atendidas y su seguimiento. 
reportes 156 Trimestralmente RCS

CNBES

RCS

RCS

Informe del RCS Informes 39
A más tardar el 31 de octubre de 

2017

Dar seguimiento a las quejas y denuncias 

presentadas
RCS

Análisis y 

canalización a las 

autoridades 

competentes

Informe 

Trimestral 

Hasta 30 días después de 

presentada la queja o denuncia.

Materiales de capacitación, actividades de 

capacitación capacitaciones y asesoría a los CCS 

elaborados por los Responsables Estatales

Actividades de promoción del Programa de 

Contraloría Social

Captura en el SICS de las siguientes 

actividades y documentos:

Materiales de difusión proporcionada a los 

Responsables Estatales e Institucionales del PNB 

beca de manutención y a los CCS

RCS

Asesoría por medios remotos a  los 

Responsables Estatales o Institucionales de 

Contraloría Social en materia de Contraloría 

Social

CNBES
Correos, llamadas, 

skype
39

del mes de enero a diciembre de 

2017

Todos los CCS 

constituídos 

por Estado

Hasta 10 días hábiles después de 

que se realice la reunión, actividad 

de capacitación, promoción.

Capturas en el SICSRCS


