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|. Presentacion

Ubicado en el antiguo edificio de la Universidad Popular del Estado de Colima, creado en el 2004, con la
aprobacion del Acuerdo No.22, cuyo objetivo es "fijar las bases para la proteccion y conservacion del patrimonio
histérico documental de la U. de C., la vigilancia de su adecuado procesamiento técnico dentro de los archivos
universitarios y la regulacion y determinacién sistematica del transito de los documentos hacia su condicién de
histéricos, asi, como para el aprovechamiento de los discursos informativos que sobre dicho patrimonio se
pueden proporcionar".

En ese sentido, la planeacion que refleja el Programa Operativo Anual 2014 prioriza aquellas actividades
estratégicas que den respuesta al cumplimiento de nuestro Acuerdo de Creacién, buscando consolidar acciones
de rescate, conservacion (acervos e instalaciones), y difusién de los acervos que custodiamos, con el fin de
facilitar y promover la consulta a la comunidad universitaria y al piblico en general, bajo normas internacionales
de clasificacion (ISAD-G), procesos y servicios reconocidos por su calidad (de consulta, préstamo agil y
eficiente), con base en las politicas institucionales.
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Il. Diagnostico

En el transcurso de los nueve afios de haberse creado el Archivo Histérico se siguen detectando varias areas
de oportunidad, que permitiran obtener un mejor aprovechamiento de la infraestructura fisica y de los servicios
que se pueden mejorar en cada una de las areas que lo conforman.

Los espacios con que cuenta el edificio suelen ser cada vez menos para las funciones basicas que se deben
desarrollar en el Archivo Histérico por la ocupacion del mismo en otras actividades que no corresponden a sus
tareas archivisticas, y esto se refleja en la respuesta que se da a las dependencias que quieren realizar una
transferencia a nuestros acervo documentales.

Las areas que ocupan los acervos son insuficientes debido a las transferencias externas, cuando nos referimos
al acervo hemerografico que alberga la prensa diaria e internos por las transferencias documentales al Fondo
Universidad de Colima, en los que se conserva por lo menos tres ejemplares y el espacio para el resguardo de
los mismos se encuentra practicamente agotado, por lo que nos damos a la tarea en el caso del Acervo
Documental, de brindar asesoria especializada a las dependencias que lo solicitan para que nos apoyen desde
sus propios espacios en la conservacion de sus documentos que en un futuro no muy lejano, formaran parte del
fondo universitario.

Ante tal situacion, es importante resaltar que es de suma importancia la conformacién del Sistema Institucional
de Archivos (SIA), en donde se crea un Comité Técnico Especial (integrado por archivistas, historiadores,
juristas, contadores, administradores e ingenieros en sistemas automatizados), tal como lo estipula el Acuerdo
de Creacién del Archivo Histdrico en su Acuerdo Sexto, que tiene la finalidad de dictaminar sobre el valor
histérico de los documentos que seran resguardados en los tres tipos de Archivo que cubran el ciclo vital de los
documentos: Archivo de Tramite, Concentracion e Histérico, con el objetivo de una politica archivistica
institucional. Asi como la Unidad de Archivo que coordine la administracién documental de la institucién en las
tres etapas del ciclo del documento para conservar y difundir la memoria histérica de la Institucion.

Pese a ello, el Archivo Historico se ha dado a la terea de realizar procesos especificos de los dos primeros para
resolver de alguna forma los procesos correspondientes al Archivo Histérico, como lo es el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica (CGCA) y el Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO), para su clasificacién a
través de la Norma Internacional General de Descripcion Archivistica (ISAD-G), reglamento interno y la difusion
de los servicios a través de la pagina Web.

El inmueble cuenta con una amplia infraestructura en el que se realizan diversos eventos académicos y
culturales, asi como las consultas en los acervos y visitas guiadas, lo que incrementa sustancialmente la
asistencia de los usuarios.

Las razones que nos llevaron a definir las areas de oportunidad como prioritarias, y que beneficiaran tanto a la
comunidad universitaria como a la sociedad en general, se reflejan en los siguientes puntos:

Una vez lograda la creacion y conformacion del SIA, nos permitir4 tener una cultura integral en la materia,
consolidar los procesos archivisticos que se aplicardn para realizar un trabajo coordinado en cada uno de los
archivos y poder cumplir con su funcién de servir y la capacitacion permanente del personal en formacion
archivistica.

Conservar, clasificar y difundir los acervos documentales para tener una mayor concurrencia en los servicios de
consulta que ofertamos. Para lo cual se viene trabajando y se proponen como metas: Acervo Documental,
conservar a través de asesorias la memoria historica de la institucion. Continuar con la clasificacion y
sistematizacion en base de datos de la coleccidon de la Secretaria Particular de la Rectoria. Reclasificar una
coleccién fotografica. Desarrollar y participar en cursos-talleres abocados al quehacer archivistico e histérico.
Acervo Hemerografico, elaborar diagnéstico de el Diario de Colima, Ecos de la Costa, El Comentario, el Mundo
desde Colima y EI Noticiero. Clasificacion y sistematizacién en base de datos los periodicos. Continuar con la
digitalizacion del Diario de Colima. Encuadernar los periodicos y restaurar documentos de los acervos.
Participar en cursos-talleres abocados al quehacer archivistico e histérico.

Mantener el edificio en éptimas condiciones a través de acciones reflejadas en las politicas internas que se
implementan en el Archivo Histérico ante la constante asistencia de los usuarios en los diversos servicios que
ofertamos.

Consolidar a nivel nacional la relacion con la Red Nacional de Instituciones de Educacion Superior (RENAIES),
organo rector de la archivistica para las Instituciones de Educacion Superior y el Archivo General de la Nacion
(AGN), lo que nos permite capacitarnos y evaluarnos en cuanto al Sistema de Administracion de Archivos y los
procesos archivisticos que se desarrollan en cada uno de ellos, asi como un primer acercamiento con la
Fototeca del INAH. En el estado, se espera potenciar el trabajo colaborativo para iniciar proyectos conjuntos.
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En ese sentido, la planeacién que refleja el Programa Operativo Anual 2014 prioriza las actividades estratégicas
gue nos permitiran dar respuesta a las metas programadas para el personal que conforma esta dependencia.
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I1l. Politicas

Fortalecer los vinculos de los planteles con los sectores, a partir de la creacion de proyectos de colaboracion
formativa, de desarrollo social y empresa-universidad.

Promover los principios de responsabilidad social universitaria para la formacién ciudadana responsable y
fortalecer los aprendizajes socialmente pertinentes.

Responsabilidad social en la Produccién y Difusion del conocimiento
Posicionamiento estratégico de la Universidad de Colima en el entorno social mediante la produccién de
informacion significativa y pertinente.

Responsabilidad social en la Difusion de la Cultura y la extensién universitaria
Promocion de procesos de vinculacién con el entorno para apoyar la formacién de los estudiantes. ‘
Fortalecimiento de la identidad institucional, la creatividad, el conocimiento y las buenas practicas con la
participacion de la comunidad universitaria y la sociedad.

Fomento y difusion de la cultura mediante el reconocimiento a productos y aportaciones culturales

Difusion de las producciones culturales y artisticas.

Reconocimiento y preservacion de la memoria institucional y el patrimonio cultural de la institucién en su
entorno

Responsabilidad social en la Gestion Institucional
Consolidacion de la calidad de los servicios y productos universitarios mediante la mejora en la generacion y
prestacion de servicios.

Fortalecimiento de las relaciones laborales académicas y publicas de la instituciéon mediante la participacion de
la comunidad universitaria.

Fortalecimiento de las relaciones de la institucion con la sociedad.
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IV. Objetivo general del Programa Operativo Anual 2014

Consolidar acciones de rescate, conservacion y difusion de los acervos para su consulta.
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V. Objetivos, metas y acciones

Ejes del desarrollo

Meta POA 2014

Una politica institucional establecida que favorezca el impulso y apoyo econémico de la produccion $ 2,000.00
cientifica de calidad.

Accién
Servicios de fotocopiado $2,000.00
Conceptos COG Cantidad Costo Calendarizacion Costo total
unitario
Servicios de fotocopiado Servicios 8 $250.00 Ene (1) Feb (1) Mar (1 $2,000.00
profesionales, ) Abr (1) May (1) Jun (
cientificos, 1) Jul (1) Ago(1)
técnicos y
otros
servicios

Meta POA 2014

Un evento académico para fomentar la investigacion con responsabilidad social. $ 5,000.00
Accion
Pago de inscripcion a la RENAIES $ 5,000.00
Conceptos COG Cantidad Costo Calendarizacion Costo total
unitario
Pago de inscripcion a la RENAIES Servicios 1 $5,000.00 Ene(0) Feb(1) Mar (0 $5,000.00
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profesionales, ) Abr (0) May (0) Jun (
cientificos, 0) Jul(0) Ago (0) Sep
técnicos y (0) Oct(0) Nov(0) Dic
otros (0)

servicios

Meta POA 2014

Una accidn realizada para el estudio de pertinencia, disefio e implementacion de un bachillerato $ 3,250.00
cientifico en la institucion.
Accion
Capacitacion $ 3,250.00
Conceptos COG Cantidad Costo Calendarizacion Costo total
unitario
Capacitacion Servicios de 1 $3,250.00 Ene(0) Feb (1) Mar (0 $3,250.00
traslado y ) Abr (0) May (0) Jun (
viaticos 0) Jul(0) Ago (0) Sep
(0) Oct(0) Nov(0) Dic
(0)

Meta POA 2014
Dos programas de educacion continua que fortalecen las competencias laborales de los egresados. $ 4,000.00

Accion
Impresion de lonas profesionales $ 4,000.00
Conceptos COG Cantidad Costo Calendarizacion Costo total
unitario
Pago de servicio de impresion de lona Servicios 10 $ 400.00 Feb (1) Mar (1) May (3 $4,000.00
profesionales, ) Ago(2) Sep (1) Oct(
cientificos, 2)

técnicos y

10
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otros
servicios

Objetivo particular

Promover la operacion de proyectos y programas que atiendan las necesidades de la sociedad, bajo la premisa $ 8,750.00

de corresponsabilidad.
Meta POA 2014

Una accidn dirigida al cuidado del medio ambiente en la comunidad universitaria y sociedad. $ 8,750.00
Accion
Gastos menores de alimentacion $ 3,000.00
Conceptos COG Cantidad Costo Calendarizacion Costo total
unitario
Gastos menores de alimentacién Alimentosy 6 $ 500.00 Ene (1) Feb (1) Mar (1 $ 3,000.00
utensilios ) Abr (1) May (1) Jun (
1) Jul(0) Ago(0) Sep
(0) Oct(0) Nov(0) Dic
(0)
Accion
Pago de inscripcion al periddico Ecos de la Costa $ 1,750.00
Conceptos COG Cantidad Costo Calendarizacion Costo total
unitario
Pago de inscripcion al periédico Ecos Otros 1 $1,750.00 Ene(1l) Feb(0) Mar (0 $1,750.00
de la Costa servicios ) Abr (0) May (0) Jun (
generales 0) Jul(0) Ago (0) Sep
(0) Oct(0) Nov(0) Dic
(0)
Accién
Servicio de agua embotellada $ 4,000.00
Conceptos COG Cantidad Costo Calendarizacion Costo total
unitario
Servicio de agua embotellada Alimentosy 10 $ 400.00 Ene (1) Feb (1) Mar (1 $4,000.00
utensilios ) Abr (1) May (1) Jun (

11

1) Jul(0) Ago(1l) Sep
(1) Oct(1) Nov (1) Dic
(0)
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Programas Institucionales

Objetivo particular
Mejorar los espacios fisicos y los sistemas de seguridad para incidir en la calidad de vida laboral y escolar de los $ 27,000.00

universitarios.
Meta POA 2014
Un sistema de seguridad implementado en la institucién. $ 27,000.00
Accién
Materiales y articulos de administracion $ 1,500.00
Conceptos COG Cantidad Costo Calendarizacion Costo total
unitario
Materiales y articulos de Materiales de 5 $300.00 Ene(1) Feb(1) Mar(1) $1,500.00
administracion administracion, Abr(1) May(1) Jun(0)
emision de Jul(0) Ago(0) Sep(0)
documentos y Oct(0) Nov(0) Dic(0)
articulos
oficiales
Accion
Metariales y articulos de construccion y reparacion $ 8,100.00
Conceptos COG Cantidad Costo Calendarizacion Costo total
unitario
Metariales y articulos de construccion Materialesy 6 $1,350.00 Ene(1l) Feb(1) Mar(1) $8,100.00
y reparacion articulos de Abr(1) May(1) Jun(1)
construccion y Nov(0) Dic(0) Jul(0)
de reparacion Ago(0) Sep(0) Oct(0)
Accién
Medicinas y productos farmacéuticos $ 1,200.00
Conceptos COG Cantidad Costo Calendarizacion Costo total
unitario
Medicinas y productos farmacéuticos Productos 5 $ 240.00 Ene(1) Feb(1) Mar(1) $1,200.00
quimicos, Abr(1) May(1) Jun(0)
farmacéuticos Jul(0) Ago(0) Sep(0)

12
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Accién
Herramientas y accesorios menores
Conceptos

Herramientas Yy accesorios menores

Accién

y de
laboratorio

COG Cantidad

Herramientas, 6
refacciones y
accesorios
menores

Conservacion y mantenimiento menor de inmueble

Conceptos

COG Cantidad

Conservacion y mantenimiento menor Servicios de 6

de inmueble

instalacion,
reparacion,
mantenimiento
y conservacion

13

Costo
unitario

$ 1,350.00

Costo
unitario

$1,350.00

Oct(0) Nov(0) Dic(0)

Calendarizacién

Ene(1l) Feb(1) Mar(1)
Abr(1) May(1) Jun(1)
Jul(0) Ago(0) Sep(0)
Oct(0) Nov(0) Dic(0)

Calendarizacion

Ene(1) Feb(1) Mar(1)
Abr(1) May(1) Jun(1)
Nov(0) Dic(0) Jul(0)

Ago(0) Sep(0) Oct(0)

$ 8,100.00

Costo total

$ 8,100.00

$ 8,100.00

Costo total

$ 8,100.00



