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No. DESCRIPCION

1

OBIJETIVO: Elaborar los informes anuales de planteles y dependencias para cumplir con
lo sefialado en el Reglamento de Planeacion Vigente.

ALCANCE: Este procedimiento es aplicable para la Direcciéon General de Planeacion y
Desarrollo Institucional, involucrando para la obtencién de los datos a la Direccién
General de Administracion escolar y/o Planteles Educativos.

DEFINICIONES:

Plantel: Son aquellas instalaciones destinadas por el particular para realizar
actividades relacionadas directa o indirectamente con el servicio educativo.

Formato de Informe anual: Son los rubros que sirven como guia para la elaboracion
del informe anual de labores y que deben ser atendidos por los planteles y
dependencias.

Médulo de informes de e-planea: Mddulo destinado dentro de la plataforma e-
planea para la elaboracién del informe anual de labores de dependencias y planteles
de Nivel Medio Superior y Superior.

REFERENCIAS:
Acuerdo 15 de 2014, por el que se reforman y derogan diversos articulos del Acuerdo
14 de 1985 que cred la Direccidn General de Planeacion y Desarrollo Institucional.

RESPONSABLES:
Coordinadora de Planeacidn y Desarrollo Institucional
Asesores de la Direccion General de Planeacion y Desarrollo Institucional

6. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

No.

6.1

Responsable ; Actividad

Notifica los lineamientos y periodo para realizar el
Titular de la DGPDI Informe Anual de Labores de Dependencias, Centros
de Investigacion y Planteles de Nivel Medio Superior y
Superior a los asesores de la dependencia a su cargo.

6.2

Actualizan los formatos para el Informe Anual de
Asesores de la DGPDI Dependencias, Centros de Investigacion y Planteles de
Nivel Medio Superior y Superior.

6.3

Actualizan el médulo de e-planea con los formatos
Asesores del drea de previamente revisados para el Informe Anual de
informatica de la DGPDI Labores de Planteles de Nivel Medio Superior, Nivel
Superior y Centros de Investigacion.

6.4

Se envia a las Dependencias el formato para la
elaboracion del Informe de labores y se les habilita a
Titular de la DGPDI Centros de Investigacién y Planteles de Nivel Medio
Superior, Nivel Superior el médulo de Informes de
Labores en la plataforma e-Planea.
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Planteles educativos, Centros | Elaboran Informe Anual de Labores.
6.5 de Investigacién y
Dependencias
Asesoran y aclaran dudas a los Planteles, Centros de
6.6 Asesores de la DGPDI Investigacion y Dependencias en el transcurso de la
elaboracién del Informe Anual de Labores.
6.7 Planteles educativos, centros | Atienden observaciones realizadas por los asesores de
de investigacion y la DGPDI.
dependencias
Tltulares da Planteles Finalizan el proceso desde su cuenta de acceso a la
6.8 Educativos y Centros de lataforma e-Planea
Investigacién P ’
6.9 Titulares de Dependencias Finalizan el proceso cargando el Informe Anual de
Labores en formato Word.
Verifican en la plataforma e-Planea que se encuentren
todos los Informes de Labores de Dependencias,
510 Asssores dala DGRDL Centros de Investigacion y Planteles de Nivel Medio
Superior y Superior previamente finalizados.
Recibe la version electronica del Informe Anual de
Titular de la DGPDI Labores de Dependencias, Centros de Investigacion y
6.11 4 . : .
Planteles de Nivel Medio Superior y Superior, que se
genera al finalizar el proceso por el titular.

Aprobé

Dra. Martha Alicia Magafa Echeverria
Coordinadora de Planeacién y Desartollo Institucional
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