
 

 
 

Proceso de trámite de solicitud de año sabático 
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Profesor DIGEDPA 
Comité Institucional 

de Desarrollo del 
Personal 

Dirección General 
de Recursos 

Humanos 

INICIO 

Presenta solicitud por escrito 
con tres meses de 

anticipación con Vo.Bo. del 
Director y del CA si procede. 

Recibe solicitud, entrega 
acuse de recibo y la presenta 

para su análisis 
Recibe y realiza el análisis de 

la solicitud 

Emite dictamen. 
Con copia a la DIGEDPA, DGRH, 

Plantel de adscripción. 

¿Procede la 
solicitud? 

Otorga la autorización para el 
inicio del año sabático 

Emite la notificación de 
aprobación al interesado con 

copia al plantel de 
adscripción. 

Recibe notificación 

Recibe notificación de 
aprobación 

Elabora informe de 
actividades. 

Recibe informe, entrega acuse 
de recibo y lo presenta para 

su análisis 
Recibe y realiza el análisis del 

informe 

Emite dictamen. 

FIN 

Recibe notificación 

Envía oficio de respuesta del 
CIDPA, con copia a las 

instancias correspondientes 

Sí 

No  Sí 

No 

Aprobado 


