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El	   ponente	   inició	   el	   taller	   explicando	   el	   uso	   del	   servidor	   de	   google,	   señaló	   que	   esta	  
empresa,	   entre	   sus	  múltiples	   ventajas,	   ha	   ido	  evolucionando	  en	   sus	  herramientas,	   pues	  
ahora	  tienen	  un	  enfoque	  más	  educativo.	  
	  
Comentó	   a	   grandes	   rasgos	   cuáles	   eran	   las	   características	   de	   esta	   cuenta,	   entre	   las	   que	  
destacó:	  
	  

Ventajas	   Desventajas	  
Sin	  límite	  de	  espacio	  
Permite	  compartir	  archivos	  
Soporte	  de	  la	  empresa	  google	  	  
Trabajo	  colaborativo	  
Todo	  es	  en	  línea	  (independencia	  de	  
computadoras	  o	  dispositivos)	  

Todo	  es	  en	  línea	  

	  
Contraseñas	  seguras	  
Señaló	  la	  importancia	  de	  crear	  contraseñas	  seguras	  combinando	  mayúsculas,	  minúsculas,	  
y	  usando	  letras	  y	  números	  (alfanumérica).	  En	  cuanto	  al	  cambio	  de	  contraseña,	  mencionó	  
que	  este	  se	  debe	  realizar	  desde	  el	  portal	  de	  la	  Universidad	  de	  Colima	  para	  que	  aplique	  el	  
cambio.	  
	  
Herramienta	  correo	  electrónico	  (Gmail)	  
En	  este	  rubro,	  el	  ponente	  explicó	  el	  manejo	  de	  teclas	  para	  el	  uso	  del	  correo	  electrónico	  
(Gmail),	   a	   saber:	   etiquetado	   de	   mensajes,	   archivar,	   marcar,	   borrar	   y	   etiquetar	  
conversaciones.	  
	  
Herramienta	  Drive	  
Mencionó	  que	  uno	  de	  los	  atributos	  de	  Drive,	  además	  de	  subir	  archivos	  manualmente,	  es	  la	  
sincronización	   automática	   entre	   aplicaciones:	   hoja	   del	   cálculo,	   presentaciones,	  
documentos,	  entre	  otros.	  



	  

	  

Además,	  mencionó	  que,	  igual	  que	  el	  correo	  electrónico,	  drive	  cuenta	  con	  aplicación	  móvil,	  
la	   cual	   puede	   usarse	   desde	   Android,	   IOS	   y	   Windows;	   esta	   permite	   la	   organización	   de	  
archivos	  de	  manera	  similar	  a	  la	  que	  se	  tiene	  en	  una	  computadora	  personal.	  
	  
Classroom	  
Referente	  a	  la	  herramienta	  Classroom,	  explicó	  la	  manera	  en	  que	  se	  crea	  una	  clase.	  Señaló	  
que	  la	  aplicación	  crea	  un	  código	  automáticamente,	  el	  cual	  es	  proporcionado	  a	  los	  alumnos	  
para	  ingresar	  a	  esa	  clase	  en	  particular.	  
	  
De	  manera	  general,	  dijo	  que	  esta	  aplicación	  cuenta	  con	  tres	  apartados:	  
	  

• Novedades:	   Sección	  que	  permite	  agregar	  anuncios,	  preguntas	  o	   tareas,	   recursos:	  
videos,	   archivos	   de	   drive,	   entre	   otros.	   Desde	   este	   apartado	   el	   profesor	   tiene	  
acceso	  a	  los	  trabajos	  enviados	  por	  los	  estudiantes.	  

	  
• Alumnos:	  Apartado	  utilizado	  para	  seleccionar	  a	  los	  estudiantes	  que	  formarán	  parte	  

de	   una	   clase.	   Explicó	   que	   esta	   actividad	   puede	   realizarse	   de	   dos	   maneras:	  
ingresando	   el	   correo	   de	   cada	   alumno,	   o	   que	   cada	   alumno	   ingrese	   el	   código	  
generado	   para	   la	   clase.	   Señaló,	   además,	   que	   otra	   función	   que	   puede	   utilizar	   el	  
profesor	  es	  la	  de	  quitar	  privilegios	  a	  estudiantes	  para	  participar	  en	  la	  dinámica	  de	  
la	  clase.	  

	  
• Información:	  En	  esta	  sección	  se	  ingresan	  los	  datos	  generales	  de	  la	  materia:	  nombre	  

de	   la	   asignatura;	   nombre	   del	   aula	   (opcional),	   carpeta	   que	   se	   usará	   en	   Drive;	  
etcétera.	  

	  
Mencionó	  que	  en	  el	  menú	  principal	  aparecen	  todas	  las	  clases	  que	  el	  profesor	  ha	  creado.	  
Igualmente,	   dijo	   que,	   al	   momento	   de	   eliminarlas,	   éstas	   quedan	   archivadas	   con	   la	  
posibilidad	  de	  reutilizar	  el	  contenido.	  
	  
Después	  de	  exponer	  el	  uso	  de	  las	  herramientas,	  se	  continuó	  con	  la	  parte	  práctica	  donde	  
los	  asistentes	  participaron	  activamente	  realizando	  la	  actividad	  encomendada.	  	  
	  
Para	  finalizar,	  ofreció	  asesoría	  de	  manera	  particular	  a	  los	  profesores	  que	  así	  lo	  requirieran,	  
en	  la	  Dirección	  de	  Sistemas	  de	  la	  Coordinación	  General	  de	  Tecnologías	  de	  la	  Información.	  
	  


