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Presentación 
 

La GUÍA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL de la Universidad de Colima tiene por 

precepto proporcionar la información sobre los expedientes en posesión de esta 

casa de estudios.  

 En esta guía encontrarás los archivos de trámite, concentración e histórico 

con los que cuenta nuestra casa de estudios, así como los expedientes, su 

descripción y algunos otros datos orientadores. 

 La Universidad de Colima pone a disposición de quién desee consultar esta 

guía de archivo documental, diseñada con base en las funciones sustantivas y 

adjetivas que dan rumbo a quehacer de nuestra institución. 

Estudia*Lucha*Trabaja 
Colima, Col., a enero 2022 
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ARCHIVOS DE TRÁMITE 
N° UNIDAD  

ORGANIZACION
AL 

CORREO 
ELECTRÓNICO  

(UNIDAD 
ORGANIZACIONAL) 

DOMICILIO            TELÉFONO/ 
EXTENSIÓN 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

1 Consejo 
Universitario 

consejouniversitario@
ucol.mx 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, 
Colima, México 

3123161000/ 
30036 

Karen Lizeth Alvarez 
Cobian  

2 Rectoría rectoria@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
 30001 

Margarita de la Salud 
González Velasco 

3 Secretaría Privada secretariaprivada@uc
ol.mx 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
30030 

Ma. Concepción Romero 
Pérez  

4 Jefatura de 
Eventos Especiales 
y Logística 

eventosespeciales@uc
ol.mx 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
30018 

Lilia Himelda García Torres  

5 Dirección de 
Calidad 
Institucional 

sgi@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
 37951 

Guillermo Arcos Barreda 

6 Secretaría de 
Oficialía de Partes 

oficialiadepartes@uco
l.mx 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
30022 

Martha de la Torre Ibarra  
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ARCHIVOS DE TRÁMITE 
N° UNIDAD  

ORGANIZACION
AL 

CORREO 
ELECTRÓNICO  

(UNIDAD 
ORGANIZACIONAL) 

DOMICILIO            TELÉFONO/ 
EXTENSIÓN 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

7 Secretaría General secretaria@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
30010 

Jorge Humberto García 
Morales 

8 Archivo Histórico archivohistorico@ucol.
mx 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
 37150 

Ma. del Socorro Torres 
Alvizar 

9 Centro 
Universitario para 
el Bienestar 
Integral 

cubi@ucol.mx  Calle del Estudiante SN, 
colonia Las Víboras, CP. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
35813 

Ma. Guadalupe Berber 
Corona 

10 Contraloría Social contraloriasocial@ucol
.mx 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 28040, Colima, 
Colima, México 

3123161000/ 
 30303 

 Nélida Rocío Jardinez 
Pérez 

11 Secretaría Técnica 
de la Universidad 
de Colima 

sectec@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
30015 

Gloria Isabel Tapia Lázaro 

12 Oficina de la 
Abogacía General 

abogaciageneral@uco
l.mx 

Av. Universidad  3123161000/ 
31302 

Gloria Elizabeth Rodríguez 
Bautista 
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ARCHIVOS DE TRÁMITE 
N° UNIDAD  

ORGANIZACION
AL 

CORREO 
ELECTRÓNICO  

(UNIDAD 
ORGANIZACIONAL) 

DOMICILIO            TELÉFONO/ 
EXTENSIÓN 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

13 Unidad de 
Transparencia y 
Protección de 
Datos Personales 

transparencia@ucol.m
x 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
31350 

Carmen Osiris Álvarez 
Toscano  

14 Oficina de Asesoría 
Fiscal 

asesoriafiscal@ucol.m
x 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
34360 

Karla Leticia Gutiérrez 
Velázquez 

15 Unidad para la 
Atención Integral a 
la Discriminación y 
Violencia de 
Género 

unidadgenero@ucol.
mx 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
37951 

Jocelyn Anahí Amezcua 
Villalvazo  

16 Contraloría 
General 

contraloria_general@u
col.mx 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
 31400 

Carmen Lidia Lobato Reyes 

17 Dirección de 
Investigación 

investigacion_contral
oriageneral@ucol.mx 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
31401/31405 

Sthepany Nathalie Moreno 
García  
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ARCHIVOS DE TRÁMITE 
N° UNIDAD  

ORGANIZACION
AL 

CORREO 
ELECTRÓNICO  

(UNIDAD 
ORGANIZACIONAL) 

DOMICILIO            TELÉFONO/ 
EXTENSIÓN 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

18 Dirección de 
Evaluación y 
Control 

evaluacion_contralori
ageneral@ucol.mx 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
31403 

María Dolores Velázquez 
Fuentes 

19 Dirección General 
de Relaciones 
Internacionales y 
Cooperación 
Académica 

relacionesinternacion
ales@ucol.mx 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
34200 

Rocío Guadalupe Chávez 
Martín 

20 Coordinación de 
Planeación y 
Desarrollo 
Institucional 

planea@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
33500 

Grisel Villegas Rocha  

21 Coordinación 
General de 
Docencia 

docencia@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
 34000 

Eduardo Hernández Torres  

22 Dirección General 
de Educación 
Superior 

dges@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
34100 

Inés Margarita Gutiérrez 
González 

23 Dirección General 
de Educación 
Media Superior 

dgems@ucol.mx Av. Universidad  3123161000/ 
 34300 

Ma. Guadalupe del Rocío 
Herrera Chacón  
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ARCHIVOS DE TRÁMITE 
N° UNIDAD  

ORGANIZACION
AL 

CORREO 
ELECTRÓNICO  

(UNIDAD 
ORGANIZACIONAL) 

DOMICILIO            TELÉFONO/ 
EXTENSIÓN 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

24 Dirección General 
de Desarrollo del 
Personal 
Académico 

digedpa@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
37900 

Sharon Haidee Puga Nava 

25 Dirección General 
de Orientación 
Educativa y 
Vocacional 

orienta@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
35300 

Adriana Elizabeth Heredia 
Guzmán  

26 Dirección General 
de Servicio Social y 
Práctica 
Profesional 

ssocial@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
33300 

María Isabel Rivera 
Gutiérrez 

27 Dirección General 
de Educación 
Continua 

 educacioncontinua@
ucol.mx  

Calle Bernal Díaz del Castillo 
No. 340, Villas San Sebastián, 
, C.P. 28045, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
40500 

José Luis Vázquez Osorio  

28 Coordinación 
General de 
Investigación 

cgic@ucol.mx Avenida Gonzalo de 
Sandoval #444, colonia Las 
Víboras, CP. 28040, Colima, 
Colima, México 

3123161000/ 
40000 

Jorge Antonio Díaz 
González  
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ARCHIVOS DE TRÁMITE 
N° UNIDAD  

ORGANIZACION
AL 

CORREO 
ELECTRÓNICO  

(UNIDAD 
ORGANIZACIONAL) 

DOMICILIO            TELÉFONO/ 
EXTENSIÓN 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

29 Dirección General 
de Investigación 
Científica 

dginvestigacioncientif
ica@ucol.mx 

Avenida Gonzalo de 
Sandoval #444, colonia Las 
Víboras, CP. 28040, Colima, 
Colima, México 

3123161000/ 
40001 

Gabriela Edith Thomas 
Andrade 

30 Dirección General 
de Posgrado 

dgp@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
38050 

Gabriela Guadalupe 
Velázquez López 

31 Coordinación 
General de 
Extensión 

extension@ucol.mx Calle Bernal Díaz del Castillo 
No. 340, Villas San Sebastián, 
, C.P. 28045, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
40200 

Myriam Carlota Gutiérrez 
Terriquez 

32 Dirección General 
de Difusión 
Cultural 

culturales@ucol.mx Gómez Farías, sin número 
Esquina con, C. 27 de 
Septiembre, Centro, 28000 
Colima, Col. 

3123161000/ 
 33350 

Laura Ivette Barragán 
Gutiérrez 

33 Dirección General 
de Patrimonio 
Cultural 

museos@ucol.mx Vicente Guerrero #35, colonia 
Centro, CP. 28000, Colima, 
Colima, México. 

3123161000/ 
 33701 

Vanessa Raquel Medina 
Álvarez  

34 Dirección General 
de Innovación y 
Cultura 
Emprendedora 

dgice@ucol.mx Manuel Gallardo No. 99 
Col. Centro 
Colima, Colima 
C.P. 28000 

3123161000/ 
33800 

Ofelia Guerrero Torres 
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ARCHIVOS DE TRÁMITE 
N° UNIDAD  

ORGANIZACION
AL 

CORREO 
ELECTRÓNICO  

(UNIDAD 
ORGANIZACIONAL) 

DOMICILIO            TELÉFONO/ 
EXTENSIÓN 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

35 Dirección General 
de Cultura Física y 
Deporte 

deportes@ucol.mx Av. Gonzalo de Sandoval SN, 
Las Víboras, 28040 Colima, 
Col. 

3123161000/ 
40600 

José Raúl Casares Farías 

36 Dirección General 
de Vinculación 

vinculacion@ucol.mx Calle Bernal Díaz del Castillo 
No. 340, Villas San Sebastián, 
, C.P. 28045, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
40222 

Enoc Nelson Ocón 
Gutiérrez 

37 Coordinación 
General de 
Comunicación 
Social 

comunicacionsocial@
ucol.mx 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
30200 

Celene Argote Aguilar  

38 Dirección General 
de Publicaciones 

publicaciones@ucol.m
x 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
35003 

Benjamín Cortés Vega 

39 Dirección General 
de Radio 
Universitaria 

radio@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
33400 

Alida Esperanza Ploneda 
Barreto 

40 Dirección General 
de Prensa 

prensauc@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
 31200 

Olmo Gilberto Moreno 
Ramos 
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ARCHIVOS DE TRÁMITE 
N° UNIDAD  

ORGANIZACION
AL 

CORREO 
ELECTRÓNICO  

(UNIDAD 
ORGANIZACIONAL) 

DOMICILIO            TELÉFONO/ 
EXTENSIÓN 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

41 Dirección General 
de Televisión 
Universitaria y 
Recursos 
Audiovisuales 

udctv@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
35500 

Salvador Montelón Nava 

42 Coordinación 
General de 
Tecnologías de 
Información 

cgti@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
32000 

Claudia Georgina Mendoza 
Torres 

43 Dirección General 
de Servicios 
Telemáticos 

digeset@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
32010 

José Ángel Uribe Parra 

44 Dirección General 
de Integración de 
Tecnologías de 
Información 

dgidt@ucol.mx Av. Gonzalo de Sandoval SN, 
Las Víboras, 28040 Colima, 
Col. 

 3123161000/ 
32100 

Alma Verónica Ramos Viera  

45 Dirección General 
de Recursos 
Educativos 
Digitales 

dgre@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
35600 

Ramón Genel Gómez 

46 Dirección General 
de Tecnologías 
Informacionales 

dgti@ucol.mx Av. Universidad   3123161000/ 
49001 

Rosario Viviana Solís 
Martínez  
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ARCHIVOS DE TRÁMITE 
N° UNIDAD  

ORGANIZACION
AL 

CORREO 
ELECTRÓNICO  

(UNIDAD 
ORGANIZACIONAL) 

DOMICILIO            TELÉFONO/ 
EXTENSIÓN 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

47 Coordinación 
General 
Administrativa y 
Financiera 

cgaf@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
33200 

Mtra. Adriana Isabel 
Velasco Gaitán  

48 Dirección de 
Contaduría 

contaduriaudec@ucol.
mx 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
 33455 

Leticia Deyanira Gómez 
Vargas  

49 Dirección de 
Control 
Presupuestal 

controlpresupuestal@
ucol.mx 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
33450 

Vanessa Alejandra García 
Navarro 

50 Dirección de 
Proveeduría y 
Servicios 

proveeduria@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
32250 

Jorge Marcelo Cortés 
Dueñas  

51 Dirección de 
Proyectos 
Específicos 

dgpe@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
 32200 

Yolanda Radillo Solano 
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ARCHIVOS DE TRÁMITE 
N° UNIDAD  

ORGANIZACION
AL 

CORREO 
ELECTRÓNICO  

(UNIDAD 
ORGANIZACIONAL) 

DOMICILIO            TELÉFONO/ 
EXTENSIÓN 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

52 Dirección de 
Patrimonio 
Universitario 

patrimonioudec@ucol
.mx 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
31000 

Luis Ramiro Rangel Deniz  

53 Dirección General 
de Recursos 
Humanos 

recursos_humanos@u
col.mx 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

  3123161000/ 
33101 

Ricardo Jaramillo Velasco  

54 Dirección General 
de Recursos 
Materiales 

dgrm@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
35100 

Luis Arturo Castro Virgen 

55 Dirección General 
de Servicios 
Universitarios 

digesu@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
 32160 

José Antonio Cárdenas 
Zepeda 

56 Dirección General 
de Administración 
Escolar 

dgae@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
 31300 

Adriana Ceballos Beltrán  

57 Tesorería tesoreriaudec@ucol.m
x 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
33000 

Mara Gabriela Vargas 
Gutiérrez 
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ARCHIVOS DE TRÁMITE 
N° UNIDAD  

ORGANIZACION
AL 

CORREO 
ELECTRÓNICO  

(UNIDAD 
ORGANIZACIONAL) 

DOMICILIO            TELÉFONO/ 
EXTENSIÓN 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

58 Delegación 
Manzanillo 

delega1@ucol.mx Km. 20 carretera Manzanillo-
Barra de Navidad El Naranjo, 
28860 Manzanillo, Col. 

3123161000/ 
 53000 

Jesús Andreé Cárdenas 
García  

59 Dirección de 
Administración 
Escolar de 
Manzanillo 

daem@ucol.mx Km. 20 carretera Manzanillo-
Barra de Navidad El Naranjo, 
28860 Manzanillo, Col. 

3123161000/ 
53004 

Omar Alexis Silva Preciado 

60 Dirección de 
Servicios 
Administrativos de 
Manzanillo 

dsa_mzllo@ucol.mx Km. 20 carretera Manzanillo-
Barra de Navidad El Naranjo, 
28860 Manzanillo, Col. 

3123161000/ 
53005 

Rosa María Peregrina 
Madrigal  

61 Bachillerato 8 bach8@ucol.mx Glorieta de San Pedrito s/n, 
colonia Centro, C.P. 28200, 
Manzanillo, Colima 

3123161000/ 
 53400 

María Elena Cruz Gutiérrez  

62 Bachillerato 9 bach9@ucol.mx  Glorieta San Pedrito S/N, 
Manzanillo, Col. C.P. 28259 

3123161000/ 
53450 

Olivia Jazmín Monroy Toala  

63 Bachillerato 10 bach10@ucol.mx Glorieta San Pedrito s/n, C.P. 
28259, Manzanillo, Colima, 
México  

3123161000/ 
53500 

Rosa Elena Morales 
Cervantes  

64 Bachillerato 14 bach14@ucol.mx Prolongación Ignacio 
Zaragoza s/n, colonia Noriega 
Pizano, CP. 28800, El 
Colomo, Manzanillo, Colima, 
México; 

(314) 33 75142 Enrique Orozco Velasco  
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ARCHIVOS DE TRÁMITE 
N° UNIDAD  

ORGANIZACION
AL 

CORREO 
ELECTRÓNICO  

(UNIDAD 
ORGANIZACIONAL) 

DOMICILIO            TELÉFONO/ 
EXTENSIÓN 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

65 Bachillerato 23 bach23@ucol.mx Emiliano Zapata S/N Col. 
Montebello C.P. 28860. 
Manzanillo, Colima, México 

(314) 334 1710 Elba Cristina Cruz López  

66 Bachillerato 27 bach27@ucol.mx Emiliano Zapata S/N Col. 
Montebello C.P. 28860. 
Manzanillo, Colima, México 

(314) 33 4 05 
00 

César Antonio López 
Chavoya  

67 Bachillerato 28 bach28@ucol.mx Calle Tenochtitlan 
Camotlán de Miraflores 
CP. 28850 
Manzanillo, Colima, México 

(314) 334 9102 José Ignacio Sevilla Carrillo 

68 Escuela Técnica de 
Enfermería 

enfermeria@ucol.mx Glorieta San Pedrito S/N, 
Manzanillo, Col. CP 28200 

3123161000/ 
53550 

María Concepción Rubio 
Campos  

69 Facultad de 
Ciencias Marinas 

facimar@ucol.mx Carretera Manzanillo - Barra 
de Navidad km 19.5, colonia 
El Naranjo, CP. 28868, 
Manzanillo, Colima, México. 

3123161000/ 
 53220 

Patricia Gaitán Medina  

70 Facultad de 
Contabilidad y 
Administración 
Manzanillo 

fcam@ucol.mx Carretera Manzanillo – 
Cihuatlán, km 20.5, campus El 
Naranjo 
CP. 28870 Manzanillo, 
Colima, México. 

3123161000/ 
53270 

Esther Liseth Virgen Salazar  

71 Facultad de 
Ingeniería 
Electromecánica 

 fie@ucol.mx Carretera Manzanillo - Barra 
de Navidad km 19.5, colonia 

3123161000/ 
 53120 

José Juan Córdova 
Gallardo  
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El Naranjo, CP. 28868, 
Manzanillo, Colima, México. 

72 Facultad de 
Comercio Exterior 

comercio_exterior@uc
ol.mx 

Avenida Elías Zamora 
Verduzco #219, colonia Valle 
de las Garzas, Barrio III, CP. 
28219, Manzanillo, Colima, 
México. 

3123161000/ 
53600/53612 

 Jeante Valencia Puga  

73 Facultad de 
Turismo y 
Gastronomía 

ftg@ucol.mx Av. Elías Zamora No.269, 
Colonia Valle de las Garzas, 
Barrio III. Manzanillo, Colima, 
México. C.P. 28219 

3123161000/ 
53650 

Martha Liliana López García  

74 Centro 
Universitario de 
Investigaciones 
Oceanológicas 

ceunivo@ucol.mx Carretera Manzanillo-Barra 
de Navidad, Km 20. Campus 
El Naranjo. CP: 28860. 
Manzanillo, Colima. México. 

3123161000/ 
 53231 

María del Rosario Figueroa 
Figueroa  

75 Delegación 
Tecomán 

ucdeleg2@ucol.mx Carretera Colima-Manzanillo 
km 40, CP. 28930, Tecomán, 
Colima, México. 

3123161000/ 
52000 

Verónica Martínez Reyes  

76 Dirección de 
Administración 
Escolar de 
Tecomán 

daetecoman@ucol.mx Carretera Colima-Manzanillo 
km 40, CP. 28930, Tecomán, 
Colima, México. 

3123161000/ 
52004 

Héctor Daniel Priego Arceo 
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77 Dirección de 
Servicios 
Administrativos de 
Tecomán 

dsa_tecoman@ucol.m
x 

Carretera Colima-Manzanillo 
km 40, CP. 28930, Tecomán, 
Colima, México. 

3123161000/ 
52005 

Alejandra Casillas Gómez  

78 Bachillerato 5 bach5@ucol.mx Marciano Cabrera No. 
209, Tepeyac 

Tecomán, Colima, México 

C.P. 28110 
 

3123161000/ 
 52750 

Armando Rangel Gudiño 

79 Bachillerato 6 bach6@ucol.mx Calle Marciano Cabrera No. 
209 
Col. Tepeyac 

3123161000/ 
52770/52771 

María Ruth Ambriz 
Martínez  

80 Bachillerato 7 bach7@ucol.mx Juan José Ríos No. 61, CP. 
28306, Armería, Colima, 
México 

3123161000/ 
52720 

Nélida Yolanda Padilla 
Olmos 

81 Bachillerato 19 bach19@ucol.mx Melchor Ocampo No. 210, 
colonia Martín del Campo, 
CP. 28900, Tecomán, Colima, 
México 

3123161000/ 
52800 

Sigifredo González Ayala 

82 Bachillerato 20 bach20@ucol.mx Marciano Cabrera No. 209, 
Colonia Tepeyac Tecomán, 
Colima, México C.P: 28110 

3123161000/ 
 52790 

Evelia Facio Vieyra 
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83 Bachillerato 21 bach21@ucol.mx Juan José Ríos No. 61, 
colonia Independencia, CP. 
28306 Armería, Colima, 
México 

3123161000/ 
 52700 

Héctor Eduardo García 
Flores  

84 Bachillerato 24 bach24@ucol.mx Avenida México No. 760, 
colonia Centro, CP. 28910, 
Madrid, Tecomán, Colima, 
México. 

 (313) 3260110 Alexis Isidoro Barreto 
Trujillo 

85 Bachillerato 26 bach26@ucol.mx Avenida Griselda Álvarez No. 
3, colonia 6 de 
enero, CP. 2870, Ixtlahuacán, 
Colima 

(313) 3249159 Jorge Montenegro 
Mancilla 

86 Bachillerato 31 bach31@ucol.mx Independencia No.33, Benito 
Juárez, 28320 Cofradía de 
Juárez, Col. 

3123161000/ 
 52850 

César Enrique Pichardo 
Amezcua 

87 Bachillerato 35 bach35@ucol.mx Álvaro Obregón, Nuevo 
Caxitlán, La Estación, 28930 
Col. Bayardo, Col. 

3123161000/ 
 52200 

María Guadalupe Navarro 
Ángel 

88 Facultad de 
Contabilidad y 
Administración 
Tecomán 

fca_tecoman@ucol.m
x 

Autopista Colima – 
Manzanillo, km 40, Crucero 
de Tecomán, CP. 28930, 
Tecomán, Colima, México. 

3123161000/ 
 52151 

Rocío Micaela Marín Zúñiga  

https://www.google.com.mx/maps/place/Bachillerato+24/@19.0845803,-103.8809682,15z/data=!4m9!1m2!2m1!1sAvenida+M%C3%A9xico+%23760,+colonia+Centro,+CP.+28910,+Madrid,+Tecom%C3%A1n,+Colima,+M%C3%A9xico.!3m5!1s0x84254ff642c6a425:0xc8ba4fe76d611ef5!8m2!3d19.0823136!4d-103.8660316!16s%2Fg%2F1tj7wpvj?entry=ttu
https://www.google.com.mx/maps/place/Bachillerato+24/@19.0845803,-103.8809682,15z/data=!4m9!1m2!2m1!1sAvenida+M%C3%A9xico+%23760,+colonia+Centro,+CP.+28910,+Madrid,+Tecom%C3%A1n,+Colima,+M%C3%A9xico.!3m5!1s0x84254ff642c6a425:0xc8ba4fe76d611ef5!8m2!3d19.0823136!4d-103.8660316!16s%2Fg%2F1tj7wpvj?entry=ttu
https://www.google.com.mx/maps/place/Bachillerato+24/@19.0845803,-103.8809682,15z/data=!4m9!1m2!2m1!1sAvenida+M%C3%A9xico+%23760,+colonia+Centro,+CP.+28910,+Madrid,+Tecom%C3%A1n,+Colima,+M%C3%A9xico.!3m5!1s0x84254ff642c6a425:0xc8ba4fe76d611ef5!8m2!3d19.0823136!4d-103.8660316!16s%2Fg%2F1tj7wpvj?entry=ttu
https://www.google.com.mx/maps/place/Bachillerato+24/@19.0845803,-103.8809682,15z/data=!4m9!1m2!2m1!1sAvenida+M%C3%A9xico+%23760,+colonia+Centro,+CP.+28910,+Madrid,+Tecom%C3%A1n,+Colima,+M%C3%A9xico.!3m5!1s0x84254ff642c6a425:0xc8ba4fe76d611ef5!8m2!3d19.0823136!4d-103.8660316!16s%2Fg%2F1tj7wpvj?entry=ttu
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89 Facultad de 
Ciencias Biológicas 
y Agropecuarias  

fcba@ucol.mx Autopista Colima – 
Manzanillo, km 40, Crucero 
de Tecomán, CP. 28930, 
Tecomán, Colima, México. 

3123161000/ 
52262 

Felicitas Romero Fuentes  

90 Facultad de 
Medicina 
Veterinaria y 
Zootecnia 

fmvzcolima@ucol.mx Autopista Colima – 
Manzanillo, km 40, Crucero 
de Tecomán, CP. 28930, 
Tecomán, Colima, México. 

3123161000/ 
52300 

María Isabel Carrillo Díaz  

91 Delegación Colima dele3@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
31500 

Ruth Berenice Contreras 
Medina  

92 Dirección de 
Administración 
Escolar de Colima 

daecolima@ucol.mx  Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
31503 

Stefany Reyes Ruíz 

93 Dirección de 
Servicios 
Administrativos de 
Colima 

dsa_colima@ucol.mx / 
administrativos3@ucol
.mx 

Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
31504 

Wendy Viviana  Medrano 
Pulido  

94 Bachillerato 1 bach1@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
37600 

Irma Contreras Ramírez 
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95 Bachillerato 2 bach2@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
 

37620/37621 

José Arturo Andrade 
Magaña 

96 Bachillerato 3 bach3@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
37640 

César Miguel Chávez 
Vázquez 

97 Bachillerato 15 bach15@ucol.mx  C. Josefa Ortiz de 
Domínguez No. 90, La 
Albarrada, 28078 Colima, 
Col. 

3123161000/ 
 37450 

Verónica Zoraida Zamora 
Bautista  

98 Bachillerato 30 bach30@ucol.mx  C. Josefa Ortiz de 
Domínguez No. 90, La 
Albarrada, 28078 Colima, 
Col. 

3123161000/ 
37350 

Midori Montserrat Orozco 
Solís 

99 Escuela de 
Mercadotecnia 

emkt@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
37070 

Quetzali V. Morales 
Rodríguez 

100 Facultad de 
Ciencias 

fciencias@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
 47100 

Jesús Alejandro Dueñas 
Pedraza  
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101 Facultad de 
Ciencias de la 
Educación 

fce@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
 47100 

Patricia Guadalupe Viera 
Michel  

102 Facultad de 
Telemática 

telematica@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
 37800 

Azucena Walle Santana  

103 Facultad de 
Trabajo Social 

tsocial@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
37250/37251 

Patricia Minerva Nava 
Cárdenas  

104 Facultad de 
Ciencias Políticas y 
Sociales 

fcpys@ucol.mx Carretera Colima - 
Guadalajara Kilómetro 3.2, El 
Diezmo, 28010 Colima, Col. 

3123161000/ 
37300 

Jorge Alberto Gutiérrez 
Madera 

105 Facultad de 
Contabilidad y 
Administración 
Colima 

fcacol@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
 37000/37025 

Sergio Humberto Baltazar 
Sandoval  

106 Facultad de 
Derecho 

derecho@ucol.mx Carretera Colima - 
Guadalajara Kilómetro 3.2, El 
Diezmo, 28010 Colima, Col. 

3123161000/ 
 37050 

Aída Alejandra García 
Nevares 

107 Facultad de 
Enfermería 

facenf@ucol.mx Av. Universidad  3123161000/ 
37200 

Enrique Velasco Ibarra 



UNIVERSIDAD DE COLIMA 
Sistema Universitario de Archivos | Área Coordinadora de Archivos Universitarios | Guía de archivo documental 

 
 

22 
 

ARCHIVOS DE TRÁMITE 
N° UNIDAD  

ORGANIZACION
AL 

CORREO 
ELECTRÓNICO  

(UNIDAD 
ORGANIZACIONAL) 

DOMICILIO            TELÉFONO/ 
EXTENSIÓN 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

108 Facultad de 
Psicología 

psicologia@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
37400/37405 

Joshua Vladimir Mejía 
Hernández  

109 Facultad de Letras 
y Comunicación 

falcom@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
37100 

Georgina Galván Mejía 

110 Facultad de 
Medicina 

medicina@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

3123161000/ 
 37500 

Ángel Ramón Ochoa 
Romero  

111 Centro 
Universitario de 
Investigaciones 
Biomédicas 

biomedicas@ucol.mx Avenida 25 de julio No. 965, 
colonia Villas San Sebastián, 
CP. 28045, Colima, Colima, 
México.   

3123161000/ 
 47551 

Eric Saúl Morfín Luna  

112 Centro 
Universitario de 
Investigaciones 
Sociales 

cuis@ucol.mx Av. Gonzalo de Sandoval No. 
444, Las Víboras, 28045 
Colima, Col. 

3123161000/ 
47300 

Patricia Angélica Fletes 
Tovar 
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113 Centro 
Universitario de 
Estudios e 
Investigaciones 
sobre la Cuenca 
del Pacífico 

cueicp@ucol.mx Av. Gonzalo de Sandoval No. 
444, Las Víboras, 28045 
Colima, Col. 

 3123161000/ 
47800 

Carmen Anronia Valdez 
López 

114 Centro 
Universitario de 
Investigaciones 
Jurídicas 

investigacionesjuridic
as@ucol.mx 

Carretera Colima - 
Guadalajara Kilómetro 3.2, El 
Diezmo, 28010 Colima, Col. 

3123161000/ 
 31100/31101 

Guadalupe Rodriguez 
Preciado  

115 Centro 
Universitario para 
la Igualdad y los 
Estudios de 
Género 

cupieg@ucol.mx Av. Universidad  
No. 333, Las Víboras, C.P. 
28040, Colima, Colima, 
México 

 3123161000/ 
30350 

María Esther Sánchez 
Molina 

116 Centro 
Universitario de 
Estudios 
Vulcanológicos 

cuev@ucol.mx Bernal Díaz del Castillo No. 
340, colonia Villas de San 

Sebastián, CP. 28045, 
Colima, Colima, México 

3123161000/ 
 47052 

Sugey Farías Martínez  

117 Centro 
Universitario de 
Análisis 
Estadísticos y 
Opinión Pública 

ciema@ucol.mx  Zaragoza No. 64, Colonia 
Centro, en Colima, Colima. 

 

3123161000/ 
34400 

Aida Yisela Graham Osorio  
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118 Instituto 
Universitario de 
Bellas Artes 

iuba@ucol.mx Manuel Gallardo Zamora No 
99, Col. Centro. Colima, Col.  

3123161000/ 
33250 

Carlos Iván Verduzco 
Trujillo 

119 Delegación 
Coquimatlán 

delegacion4@ucol.mx Carretera Colima-
Coquimatlán, km 9, C.P. 
28400, Coquimatlán, Colima, 
México 

3123161000/ 
 51000 

María Guadalupe Vadillo 
Hernández  

120 Dirección de 
Administración 
Escolar de 
Coquimatlán 

daecoqui@ucol.mx Carretera Colima-
Coquimatlán, km 9, C.P. 
28400, Coquimatlán, Colima, 
México 

3123161000/ 
51004 

Ana Silvia Rosas Delgado 

121 Dirección de 
Servicios 
Administrativos de 
Coquimatlán 

dsa_coquimatlan@uc
ol.mx 

Carretera Colima-
Coquimatlán, km 9, C.P. 
28400, Coquimatlán, Colima, 
México 

3123161000/ 
51005 

Ma. Guadalupe Camarena 
Carrazco  

122 Bachillerato 18 bach18@ucol.mx Carretera Colima 
Coquimatlán Kilómetro 9, 
Coquimatlán, 28400 
Coquimatlán, Col. 

3123161000/ 
51250 

Héctor Francisco Cárdenas 
Castañeda 

123 Facultad de 
Arquitectura y 
Diseño 

fayd@ucol.mx Carretera Colima 
Coquimatlán Kilómetro 9, 
Coquimatlán, 28400 
Coquimatlán, Col. 

 3123161000/ 
51350/51360 

María de Jesús Rodríguez 
Verduzco  
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124 Facultad de 
Ciencias Químicas 

fcquimicas@ucol.mx Carretera Colima 
Coquimatlán Kilómetro 9, 
Coquimatlán, 28400 
Coquimatlán, Col. 

3123161000/ 
51400 

Norma Guadalupe Cano 
Hernández  

125 Facultad de 
Ingeniería Civil 

fic@ucol.mx Carretera Colima 
Coquimatlán Kilómetro 9, 
Coquimatlán, 28400 
Coquimatlán, Col. 

 3123161000/ 
51300 

Nélida Barajas Carrillo 

126 Facultad de 
Ingeniería 
Mecánica y 
Eléctrica 

fime@ucol.mx Carretera Colima 
Coquimatlán Kilómetro 9, 
Coquimatlán, 28400 
Coquimatlán, Col. 

 3123161000/ 
51450 

José Luis Álvarez Flores 

127 Delegación Villa de 
Álvarez 

delegacion5@ucol.mx Avenida Josefa Ortiz de 
Domínguez No.64, colonia La 
Haciendita, CP. 28970, Villa 
de Álvarez, Colima, México. 

3123161000/ 
50000 

Isaac Joyner Fuentes 

128 Dirección de 
Administración 
Escolar de Villa de 
Álvarez 

daeva@ucol.mx Avenida Josefa Ortiz de 
Domínguez No.64, colonia La 
Haciendita, CP. 28970, Villa 
de Álvarez, Colima, México. 

3123161000/ 
50003 

Adolfo Martínez Ceballos 

129 Dirección de 
Servicios 
Administrativos de 
Villa de Álvarez 

dsa_vdea@ucol.mx Avenida Josefa Ortiz de 
Domínguez No.64, colonia La 
Haciendita, CP. 28970, Villa 
de Álvarez, Colima, México. 

3123161000/ 
50004 

María del Carmen Lara 
Gutiérrez  
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130 Bachillerato 4 bach4@ucol.mx  Avenida Josefa Ortiz de 
Domínguez No.64, colonia La 
Haciendita, CP. 28970, Villa 
de Álvarez, Colima, México. 

3123161000/ 
50454 

Claudia Erika Macedo 
Alcaraz   

131 Bachillerato 11 bach11@ucol.mx Filomeno Medina No 24, 
colonia Centro, CP. 28750, 
Minatitlán, Colima, México. 

3123161000/ 
 50600 

José Edmundo Saucedo 
Vaca 

132 Bachillerato 12 bach12@ucol.mx Constitución No 128, San 
Rafael, 28500 Cuauhtémoc, 
Col. 

 3123161000/ 
32451 

Miguel Ángel Pulido Rojas 

133 Bachillerato 13 bach13@ucol.mx Constitución No 128, San 
Rafael, 28500 Cuauhtémoc, 
Col. 

3123161000/ 
32350 

Hans Alfredo Corona 
Ventura 

134 Bachillerato 16 bach16@ucol.mx Avenida Josefa Ortiz de 
Domínguez No.64, colonia La 
Haciendita, CP. 28970, Villa 
de Álvarez, Colima, México. 

3123161000/ 
 50500 

Hernán Guzmán Contreras 

135 Bachillerato 17 bach17@ucol.mx Ejido El Pedregal s/n, colonia 
La Trinidad, CP. 28450, 
Comala, Colima. 

3123161000/ 
37301 

Irma Villalobos Carbajal 

136 Bachillerato 22 bach22@ucol.mx Las Golondrinas 
C. P. 28510 
Quesería, Colima, México. 

3123161000/ 
 37850 

Juan Carlos Morales 
Ramírez  
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ARCHIVOS DE TRÁMITE 
N° UNIDAD  

ORGANIZACION
AL 

CORREO 
ELECTRÓNICO  

(UNIDAD 
ORGANIZACIONAL) 

DOMICILIO            TELÉFONO/ 
EXTENSIÓN 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

137 Bachillerato 25 bach25@ucol.mx Ejido El Pedregal s/n, colonia 
La Trinidad, CP. 28450, 
Comala, Colima. 

(312) 3155333 Benjamín Alonzo Gómez 
Vargas 

138 Bachillerato 29 bach29@ucol.mx Francisco I. Madero S/N, 
28600 Los Tepames, Col. 

(312) 3210110 Brenda Marisol Mancilla 
López  

139 Bachillerato 32 bach32@ucol.mx Calle Gardenia s/n, colonia 
Centro, CP. 28459, 
comunidad Suchitlán, 
Comala, Colima, México. 

(312) 3954569 Jaime Alfonso Hernández 
López  

140 Bachillerato 33 bach33@ucol.mx Domicilio Km. 4.5 Av. 
Griselda Álvarez Ponce de 
León S/N, 28500 
Cuauhtémoc, Col. 

(312) 3161170 Alejandra Torres Larios  

141 Bachillerato 34 bach34@ucol.mx Domicilio Km. 4.5 Av. 
Griselda Álvarez Ponce de 
León S/N, 28500 
Cuauhtémoc, Col. 

(312) 3161049  Rubén Salvador Godina 
Cortés  

142 Facultad de 
Pedagogía 

pedagog@ucol.mx Avenida Josefa Ortiz de 
Domínguez No.64, colonia La 
Haciendita, CP. 28970, Villa 
de Álvarez, Colima, México. 

3123161000/ 
 38100 

Beatriz Adriana Chávez 
Suárez  

143 Facultad de 
Economía 

faceconomia@ucol.m
x 

Avenida Josefa Ortiz de 
Domínguez No.64, colonia La 

3123161000/ 
50400 

Noemi Mariela Juárez 
Ramírez  
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ARCHIVOS DE TRÁMITE 
N° UNIDAD  

ORGANIZACION
AL 

CORREO 
ELECTRÓNICO  

(UNIDAD 
ORGANIZACIONAL) 

DOMICILIO            TELÉFONO/ 
EXTENSIÓN 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

Haciendita, CP. 28970, Villa 
de Álvarez, Colima, México. 

144 Facultad de 
Turismo 

turismo@ucol.mx Avenida Josefa Ortiz de 
Domínguez No.64, colonia La 
Haciendita, CP. 28970, Villa 
de Álvarez, Colima, México. 

 3123161000/ 
50350 

Sara Elicet Pedraza Santos  

145 Facultad de 
Lenguas 
Extranjeras 

fle@ucol.mx Avenida Josefa Ortiz de 
Domínguez No.64, colonia La 
Haciendita, CP. 28970, Villa 
de Álvarez, Colima, México. 

 3123161000/ 
50320 

Rosa Elena Contreras 
Cabrera  

146 Facultad de 
Filosofía 

filosofia@ucol.mx Avenida Josefa Ortiz de 
Domínguez No.64, colonia La 
Haciendita, CP. 28970, Villa 
de Álvarez, Colima, México. 

 3123161000/ 
50300 

Irma Yolanda Chávez 
Alcaraz  

147 Centro 
Universitario de 
Gestión Ambiental 

ceugea@ucol.mx Hacienda Nogueras s/n, 
colonia Nogueras, 
CP. 28454, Comala, Colima, 
México. 

312 3155717/ 
33901 

Ana Lilia Covarrubias 
Mojica 
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ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
N° ÁREA CORREO ELECTRÓNICO  

 
DOMICILIO            TELÉFONO/ 

EXTENSIÓN 
RESPONSABLE 

1 Archivo de 
Concentración 

sua@ucol.mx Gildardo Gómez No. 
66, Centro, 28000 Colima, 
Col. 

3123161000/ 
30010 

Lic. Mario Olvira Navarro 

 
ARCHIVO HISTÓRICO 

N° ÁREA CORREO ELECTRÓNICO  
(UNIDAD 

ORGANIZACIONAL) 

DOMICILIO            TELÉFONO/ 
EXTENSIÓN 

RESPONSABLE  

1 Archivo 
Histórico 

archivohistorico@ucol.mx Av. 20 de noviembre No. 
234, Centro, 28000 Colima, 
Col. 

 312 316 1151 Mtra. Omelina Araiza 
Benuto 

 
 
 

https://www.google.com/search?q=archivo+historico+de+la+universidad+de+colima&sca_esv=4fe896d42225783c&ei=nOHgZcEm0cKQ8g-C_IWYDg&ved=0ahUKEwjB5JrUqtGEAxVRIUQIHQJ-AeMQ4dUDCBE&uact=5&oq=archivo+historico+de+la+universidad+de+colima&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiLWFyY2hpdm8gaGlzdG9yaWNvIGRlIGxhIHVuaXZlcnNpZGFkIGRlIGNvbGltYTIGEAAYFhgeMgYQABgWGB4yAhAmSIwuUABYjy1wAHgAkAEAmAGbAaABlCyqAQQwLjQ1uAEDyAEA-AEBmAItoALOLcICFhAuGIAEGIoFGEMYsQMYgwEYxwEY0QPCAgoQABiABBiKBRhDwgILEAAYgAQYsQMYgwHCAhEQLhiABBixAxiDARjHARjRA8ICCBAuGIAEGLEDwgIOEAAYgAQYigUYsQMYgwHCAiUQLhiABBiKBRhDGLEDGIMBGMcBGNEDGJcFGNwEGN4EGOAE2AEBwgILEC4YgAQYsQMYgwHCAgUQABiABMICEBAuGIAEGIoFGEMYxwEYrwHCAhAQLhiABBiKBRhDGLEDGIMBwgILEC4YgAQYxwEYrwHCAggQABiABBixA8ICHxAuGIAEGIoFGEMYxwEYrwEYlwUY3AQY3gQY4ATYAQHCAg4QLhiABBiKBRixAxiDAcICGhAuGIAEGMcBGK8BGJcFGNwEGN4EGOAE2AEBwgIOEC4YgAQYxwEYrwEY1AKYAwC6BgYIARABGBSSBwQwLjQ1&sclient=gws-wiz-serp
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FONDO  

UNIVERSIDAD DE COLIMA 

Función sustantiva DOCENCIA 

Sección PLANEACIÓN Y DESARROLLO 
DE LA DOCENCIA 

Código de la sección 1D 

Serie documental 

Código Nombre Descripción 
Total de 

contenidos 
Fechas 

1D.1 Programas, proyectos y 
disposiciones en materia de 
planeación y desarrollo de la 
docencia, programación educativa y 
programas educativos 

Se incluye la documentación que contribuye al 
diseño, implementación y evaluación de las 
actividades escolares y extraescolares, así 
como la documentación generada en el 
cumplimiento de la normativa aplicable a las 
unidades organizacionales universitarias 
relacionadas con la serie 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

1D.2 Innovación educativa Se incluyen las capacitaciones al personal 
docente y de investigación de las unidades 
organizacionales universitarias, así como al 
público en general, el diseño de cursos de 
carácter pedagógico, la digitalización de 
recursos de información (textos, audios, 
videos, entre otros), los estudios e 
investigaciones que contribuyan a la 
innovación de la enseñanza universitaria 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 
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FONDO  

UNIVERSIDAD DE COLIMA 

Función sustantiva DOCENCIA 

Sección PLANEACIÓN Y DESARROLLO 
DE LA DOCENCIA 

Código de la sección 1D 

Serie documental 

Código Nombre Descripción 
Total de 

contenidos 
Fechas 

1D.3 Programación académica Incluye la documentación correspondiente a la 
programación de las actividades académicas-
administrativas y otras disposiciones que 
deriven del calendario escolar 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

1D.4 Oferta educativa y proceso de 
admisión 

Incluye la documentación correspondiente a 
los criterios de admisión y organización de las 
actividades de dicho proceso, en conjunto con 
las unidades organizacionales universitarias 
correspondientes 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 
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Sección PROGRAMAS EDUCATIVOS Código de la sección 2D 
Serie documental 

Código Nombre Descripción 
Total de 

contenidos 
Fechas 

 

2D.1 Evaluación de programas 
educativos de tipo media superior, 
superior y posgrado para 
reconocimiento de su calidad  

Se incluyen todos los documentos y 
procedimientos para la evaluación de 
programas educativos de niveles media 
superior, licenciatura y posgrado para el 
reconocimiento de su calidad 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

2D.2 Gestión de academias Se incluyen todos documentos y disposiciones 
relacionados con el quehacer de las 
academias de la Universidad de Colima 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

 
 

Sección SERVICIOS Y APOYOS AL ESTUDIANTE Código de la sección 3D 
Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

3D.1 Gestión de tutorías Comprende la documentación derivada de las 
acciones para la operatividad del Programa 
Institucional de Tutoría en los planteles Medio 
Superior y Superior 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

3D.2 Seguimiento y mejora para la 
trayectoria escolar  

Se incluyen todas las acciones sobre el análisis 
de indicadores del rendimiento académico del 
estudiantado por plantel y de manera 
generalizada, además del establecimiento de 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 
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Sección SERVICIOS Y APOYOS AL ESTUDIANTE Código de la sección 3D 
Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

estrategias y normativa institucional que 
permita la mejora de la trayectoria escolar de 
estudiantes de los diferentes niveles 

3D.3 Becas y apoyos a estudiantes Se incluye toda la documentación que hace 
referencia al de acceso de becas y el 
otorgamiento de apoyos a estudiantes 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

3D.4 Orientación educativa y vocacional Se incluye la documentación derivada de las 
acciones del Plan de Intervención 
Psicopedagógica semestral de cada plantel de 
tipo Media Superior y Superior, acciones y 
lineamientos para el uso del Sistema de 
Registro de Actividades de Orientación 
Educativa 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 
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Función sustantiva INVESTIGACIÓN 

Sección PLANEACIÓN Y DESARROLLO DE LA 
INVESTIGACIÓN 

Código de la 
sección 

1I 

Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

1I.1 Programas, proyectos y 
disposiciones para el desarrollo, 
control y seguimiento de apoyo a la 
investigación 

Incluye la documentación relacionada con la 
gestión de las propuestas, candidaturas, 
convocatorias y otras que deriven, presentadas 
ante los diferentes programas federales e 
institucionales promotores de la investigación 
científica, como CONACYT 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

1I.2 Gestión de Cuerpos académicos Se incluye la documentación derivada de la 
atención a las convocatorias federales para la 
gestión de cuerpos académicos 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 
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Función sustantiva EXTENSIÓN UNIVERSITARIA Y DIFUSIÓN DE LA CULTURA 

Sección PLANEACIÓN Y DESARROLLO DE LA 
EXTENSIÓN 

Código de la 
sección 

1E 

Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

1E.1 Gestión del Patrimonio Cultural Es la adquisición, registro y control de los 
bienes artísticos tangibles y culturales, 
considerados patrimonio cultural de la 
institución. Incluye patrimonio museográfico, 
artístico, arquitectónico y mural. No incluye el 
patrimonio documental 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite Por cotejar 
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Sección EXTENSIÓN ACADÉMICA, 
CIENTÍFICA Y 
TECNOLÓGICA 

Código de la sección 2E 

Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

2E.1 Organización de eventos de 
educación continua 

Se incluye la documentación derivada de la 
realización, ejecución y administración de 
eventos diversos, que permiten desarrollar la 
capacitación, formación y actualización de la 
comunidad académica y la sociedad en 
general 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite Por cotejar 

2E.2 Servicios de evaluación, 
certificación de competencias 
laborales y profesionales 

En esta serie documental se incluyen todos 
los procesos y documentos que atienden a la 
promoción y certificación en materia de 
competencias laborales 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite Por cotejar 

2E.3 Servicios de propiedad intelectual Se incluye la documentación 
correspondiente a las renovaciones y 
creaciones en materia de propiedad 
intelectual 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite Por cotejar 

2E.4 Incubación de proyectos y fomento 
de la cultura de innovación y 
emprendimiento 

Incluye los documentos referentes a la 
incubación de proyectos internos y externos, 
capacitaciones y servicios especializados en 
materia de innovación y emprendimiento, así 
como eventos de promoción de proyectos 
incubados y proyectos emprendedores 
generados en las unidades organizacionales 
universitarias 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite Por cotejar 
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Sección DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN Código de la sección 3E 
Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

3E.1 Organización y gestión de eventos 
científicos, tecnológicos, artísticos, 
culturales y deportivos  

Se incluye toda la documentación derivada de 
la organización de eventos culturales, 
deportivos, académicos y de divulgación 
científica en general 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

3E.2 Comunicación educativa Se incluye la documentación derivada de 
las producciones audiovisuales y programas 
radiofónicos con contenido educativo y 
científico a través de solicitudes para la versión 
de radio o de producción de video 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 
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Sección SERVICIOS A LA 
COMUNIDAD 

Código de la sección 4E 

Serie documental 

Código Nombre Descripción 
Total de 

contenidos 
Fechas 

4E.1 Servicio social universitario y 
constitucional 

Se incluye la documentación derivada de las 
acciones para el cumplimiento de las 
disposiciones relativas al servicio social 
universitario y servicio social constitucional 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

4E.2 Asesorías, consultorías y programas 
auxiliares al servicio a la comunidad 

Se incluye la documentación correspondiente 
a los servicios que se prestan a la comunidad 
derivadas del extensionismo universitario de 
cada una de las unidades organizacionales 
que integran la institución 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

4E.3 Cursos de verano y eventos sociales 
universitarios 

Incluye la documentación relacionada a los 
cursos de verano y eventos sociales (día de la 
niñez, día de la madre, día del padre, 
posadas, entre otros) del voluntariado y 
unidades organizacionales universitarias 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 
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Sección PRODUCCIÓN Y 
DESARROLLO EDITORIAL 

Código de la sección 5E 

Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

5E.1 Publicaciones periódicas y no 
periódicas 

Se incluye la documentación derivada de la 
recepción de proyectos por universitarias y 
universitarios para realizar la edición del 
documento que posteriormente será 
entregado de manera impresa o digital 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite 

Por cotejar 

 
 
 

Sección VINCULACIÓN Código de la sección 6E.1 
Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

6E.1 Prácticas profesionales Se incluye la documentación derivada de las 
acciones para el seguimiento y cumplimiento 
de las disposiciones relativas a la práctica 
profesional y su proceso administrativo 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

6E.2 Seguimiento a egresados Se incluye la documentación derivada de los 
comunicados a los planteles, calendario de 
procesos, generación de usuarios y 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 
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contraseña para el llenado de pre egreso y 
encuestas de seguimiento y los oficios de 
ratificación y solicitudes a la Dirección 
General de Administración Escolar para 
listados de estudiantes que egresan 

6E.3 Vinculación laboral estudiante-
empresa 

Se incluye la documentación derivada de 
todos los trámites que atienden a la 
vinculación de estudiantes con el mundo 
laboral 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

 
 
 
 

Función sustantiva Gobernanza Universitaria 

Sección GOBERNABILIDAD Y ADMINISTRACIÓN 
UNIVERSITARIA 

Código de la 
sección 

1G 

Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

1G.1 Expedientes de órganos de 
gobierno colegiados 

Se incluye la documentación derivada de todas 
las actividades de los órganos de gobierno 
colegiado como lo son el H. Consejo 
Universitario y los Consejos Técnicos 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

1G.2 Expedientes de sesiones de 
Comisiones, Comités  y Reuniones 
de trabajo 

Se incluye la documentación derivada de los 
documentos de las sesiones, funcionamiento y 
resoluciones de las comisiones, comités y las 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 
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Función sustantiva Gobernanza Universitaria 

Sección GOBERNABILIDAD Y ADMINISTRACIÓN 
UNIVERSITARIA 

Código de la 
sección 

1G 

Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

reuniones de trabajo que existen dentro de la 
Universidad de Colima 

1G.3 Acuerdos de Rectoría 
Se incluye la documentación derivada de los 
acuerdos emitidos por la Rectoría 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

1G.4 Reconocimientos, distinciones, 
honores, nombramientos y premios 
otorgados por la UCOL  

Se incluye la documentación derivada de 
resultados de excelencia académica para 
estudiantes, mejor personal docente, mejor 
personal secretarial y general,  nombramientos 
honoríficos, medallas, preseas, doctor honoris 
causa, profesoras y profesores universitarios 
distinguidos y demás relacionados 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

1G.5 Reconocimientos, distinciones y 
premios recibidos por la UCOL 

Se incluye la documentación relacionada con 
los reconocimientos, distinciones y premios 
recibidos por la Universidad de Colima 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

1G.6 Certificación de documentos 
universitarios 

Se incluye la documentación derivada de la 
certificación de archivos de la Universidad de 
Colima 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

1G.7 Resolución de conflictos entre 
órganos de autoridad y asuntos 
académicos 

Se incluye la documentación derivada de las 
medidas necesarias y pertinentes para mejorar 
los procesos de comunicación en temas del 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 
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Función sustantiva Gobernanza Universitaria 

Sección GOBERNABILIDAD Y ADMINISTRACIÓN 
UNIVERSITARIA 

Código de la 
sección 

1G 

Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

clima laboral, cultural y organizacional, así 
como las opiniones e interpretaciones de las 
normas universitarias 

 
 

Sección ADMINISTRACIÓN 
ESCOLAR 

Código de la sección 2G 

Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

2G.1 Calendario escolar  
Contiene las fechas de actividades y procesos 
académicos-administrativos de la institución 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

2G.2 Expediente único del estudiante Contiene documentación relacionada con 
todo lo relativo a los procesos del estudiante 
dentro de la Universidad de Colima 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 
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Sección ADMINISTRACIÓN 
ESCOLAR 

Código de la sección 2G 

Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

2G.3 Proceso de titulación y diplomas Se incluye la documentación derivada de los 
procesos de titulación, grados académicos y 
diplomas de especialidad de la Universidad 
de Colima 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

2G.4 Reconocimiento de estudios Se incluye documentación relacionada con 
los procesos académicos y administrativos 
derivados del reconocimiento de estudios 
parciales o totales de la institución, en las 
modalidades correspondientes 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

2G.5 Expediente de escuelas 
incorporadas de educación de tipo 
media superior y superior 

Se incluye la documentación derivada de las 
solicitudes de incorporación, ratificación o 
reincorporación de programas educativos de 
nivel medio superior y superior 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



UNIVERSIDAD DE COLIMA 
Sistema Universitario de Archivos | Área Coordinadora de Archivos Universitarios | Guía de archivo documental 

 
 

44 
 

 

Función común ADMINISTRATIVA 

Sección LEGISLACIÓN Código de la sección 1C 
Serie documental 

Código Nombre Descripción 
Total de 

contenidos 
Fechas 

1C.1 Normatividad universitaria Se incluye la documentación derivada de la 
normatividad universitaria como reglamentos, 
lineamientos, disposiciones universitarias, así 
como las actualizaciones de la ley orgánica de la 
institución 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

 
 

Sección ASUNTOS JURÍDICOS Código de la sección 2C 
Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

2C.1 Asesorías y opiniones jurídicas Se incluye la documentación derivada de las 
orientaciones y asesorías a las unidades 
organizacionales universitarias en los trámites 
legales que sean requeridos 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

2C.2 Juicios, recursos administrativos y 
denuncias  

Se incluye la documentación derivada de 
todos los juicios y procedimientos 
administrativos planteados en contra de la 
Universidad de Colima, así como juicios y 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 



UNIVERSIDAD DE COLIMA 
Sistema Universitario de Archivos | Área Coordinadora de Archivos Universitarios | Guía de archivo documental 

 
 

45 
 

Sección ASUNTOS JURÍDICOS Código de la sección 2C 
Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

procedimientos administrativos interpuestos 
por la Universidad de Colima 

2C.3 Intervención en asuntos migratorios Se incluye la documentación generada con 
motivo de la intervención para la emisión de la 
constancia de empleador ante la autoridad 
correspondiente 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

2C.4 Convenios y contratos celebrados 
por la Universidad 

Se incluyen las propuestas, revisión, 
modificación, elaboración y firma de los 
contratos y convenios celebrados con personas 
físicas y morales e instituciones nacionales e 
internacionales, así como organismos 
federales, estatales y municipales 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

2C.5 Quejas en materia de derechos 
humanos, así como faltas al código 
de ética y demás que deriven  

Se incluye la documentación derivada de la 
atención de quejas en materia de Derechos 
Humanos, así como toda la documentación 
relacionada con las investigaciones y 
resoluciones de las denuncias por actos 
contrarios a la ética universitaria 
 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 
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Sección PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN, 
PRESUPUESTACIÓN, INFORMACIÓN Y 
EVALUACIÓN 

Código de la 
sección 

3C 

Serie documental 

Código Nombre Descripción 
Total de 

contenidos 
Fechas 

3C.1 Planes y programas para el 
desarrollo institucional 

Se incluyen los documentos generados de los 
procesos de elaboración y seguimiento del Plan 
Institucional de Desarrollo y los programas que de 
él deriven, como los Programas de Desarrollo, 
Programas Operativos Anuales y Programa de 
Trabajo Anual 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

3C.2 Presupuesto de ingresos y egresos 
anual 

Se incluye la documentación derivada de la 
distribución del gasto de operación anual de la 
institución con base en los ingresos anuales 
autorizados 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

3C.3 Informes de actividades y 
memorias institucionales 

Se incluye toda la información de datos y 
cooperación técnica que sean solicitados por 
instancias internas y externas de conformidad con 
lo señalado en la normativa aplicable 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 
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Sección RECURSOS HUMANOS Código de la sección 4C 
Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

4C.1 Estructura ocupacional 
administrativa y académica 

Se incluye la documentación derivada de la 
planeación y administración de la estructura 
ocupacional docente, administrativa y de 
confianza 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

4C.2 Expediente único de personal  
Se incluye la documentación derivada del 
expediente único de personal 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

4C.3 Reclutamiento, selección y 
contratación de personal 

Se incluye la documentación derivada de la 
administración de la bolsa de trabajo y el proceso 
de evaluación de ingreso de personal 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

4C.4 Incidencias laborales  Se incluye la documentación derivada de las 
incidencias laborales, así como lo relativo a 
atender orden judicial para el descuento de 
pensión alimenticia o mercantil 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

4C.5 Capacitación, formación curricular y 
desarrollo de personal 

Se incluye la documentación derivada de la 
capacitación, formación curricular, el desarrollo 
humano y profesional del personal de la 
Universidad de Colima 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 
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Sección RECURSOS HUMANOS Código de la sección 4C 
Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

4C.6 Prestación y gestión de seguridad 
social 

Se incluye la documentación derivada de los 
trámites y requerimientos de las instancias de 
seguridad social 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

4C.7 Gestión de la separación laboral 
Se incluye la documentación derivada del proceso 
de separación laboral 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

4C.8 Prestaciones en general y 
contractuales 

Incluye lo referente a la gestión del pago de 
prestaciones en general y lo correspondiente al 
servicio de guarderías 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

4C.9 Productividad y evaluación del 
desempeño 

Incluye la documentación correspondiente a la 
evaluación del desempeño del personal 
universitario 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

4C.10 Nóminas y pagos al personal  Incluye la documentación correspondiente al 
pago de nómina de personal activo, 
extraordinarias (fondos, bonos) y servicios 
profesionales de posgrado 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

4C.11 Relaciones laborales SUTUC  Incluye los documentos derivados de las 
gestiones laborales con el Sindicato Único de 
Trabajadores de la Universidad de Colima 
(SUTUC) 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 
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Sección RECURSOS FINANCIEROS Código de la sección 5C 
Serie documental 

Código Nombre Descripción 
Total de 

contenidos 
Fechas 

5C.1 Programas, proyectos y 
disposiciones en materia de recursos 
financieros  

Incluye lo referente a programas federales (FAM, 
fondo 006, remanentes, PRODEP, alta de proyectos,  
seguimiento financiero, entre otros); subsidio estatal 
(fondos extraordinarios, alta de proyectos, 
seguimiento financiero entre otros); ingresos propios 
(actividades productivas, actividades agropecuarias, 
ingresos académicos, educación continua, otros 
servicios académicos, cuotas de recuperación, 
devolución de aranceles, alta de proyectos, 
seguimiento financiero, entre otros); gestión de otras 
fuentes de financiamiento (préstamo de 
instalaciones, comercialización de bienes y servicios, 
donativos, entre otros) 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

5C.2 Estados financieros contables y 
presupuestales, y dictámenes 
fiscales y financieros 

Incluye lo correspondiente a balanza de 
comprobación, balanza de comprobación 
acumulada, estado del ejercicio del presupuesto de 
ingresos, reporte de presupuesto de egresos por CRI, 
reporte de presupuesto de egresos por UR, 
movimientos de balanza acumulados, auxiliares 
generales, auxiliares presupuestales, auxiliares de 
deudores, auxiliares de acreedores, auxiliares 
honorarios, cédula mensual, auxiliares analíticos, libro 
diario, libro mayor, reporte de flujo, estado de 
actividades, estado de situación financiera, estado de 
cambios en la situación, estado analítico del activo, 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 
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Sección RECURSOS FINANCIEROS Código de la sección 5C 
Serie documental 

Código Nombre Descripción 
Total de 

contenidos 
Fechas 

estado analítico de la deuda y otros pasivos, estado 
de variación, estados de flujo de efectivo, estado 
analítico de ingresos, clasificación funcional, 
clasificación administrativa, clasificación económica 
por tipo de gasto, clasificación funcional, 
endeudamiento neto, intereses de la deuda, gasto 
por categoría programática, indicadores de postura 
fiscal, informe sobre pasivos contingentes, estado 
analítico del presupuesto de egresos, entre otros) 
dictámenes fiscales y financiero (IMSS, SAT, 
financiero, información complementaria, simplificado 
IMSS), cuenta pública (información mensual de 
cuenta pública)  

5C.3 Gestión y administración de bancos  
Trámites bancarios (apertura de cuenta, inversiones, 
cancelación, cambio de intervinientes, entre otros) 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

5C.4 Gestión de recursos financieros y 
documentación comprobatoria de la 
erogación 

Comprende FOABUC (solicitud, reintegro total y 
parcial, órdenes de pago de FOABUC); solicitud de 
adecuaciones presupuestales (adecuaciones al 
calendario, internas, reasignación de COG, entre 
dependencias, así como aplicaciones presupuestales 
(EC, SS,SE, PG, CR, AA); alta de cuentas contables y 
presupuestales en el SGRF (clasificador por objeto 
del gasto, clasificador por rubro de ingreso, cuentas 
contables, cuentas presupuestales) 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 
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Sección RECURSOS FINANCIEROS Código de la sección 5C 
Serie documental 

Código Nombre Descripción 
Total de 

contenidos 
Fechas 

5C.5 Pólizas contables y presupuestales 
Pólizas contables y presupuestales generadas en el 
SGRF  

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

5C.6 Pagos de impuestos y otras 
contribuciones 

Incluye cálculo, determinación, pago de impuestos, 
aprovechamientos y otras contribuciones 
(retenciones de impuestos, pago de impuestos, 
aprovechamientos, otras contribuciones); 
información de carácter fiscal (constancias de 
situación fiscal, opinión de cumplimiento, constancia 
de residencia fiscal) 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

5C.7 Gestión de ingresos de otras fuentes 
de financiamiento 

Incluye toda la documentación de préstamo de 
instalaciones y la comercialización de bienes y 
servicios, de ingresos propios: actividades 
agropecuarias, cuotas de recuperación, actividades 
productivas (vinculación), educación continua, 
servicio social, servicios estudiantiles, ingresos 
académicos, donativos, entre otros 
 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 
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Sección RECURSOS MATERIALES Y 
OBRA PÚBLICA 

Código de la sección 6C 

Serie documental 

Códig
o Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

6C.1 Expediente único de obra  Se incluye la documentación derivada del 
expediente único de obra 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite Por cotejar 

6C.2 Adjudicaciones de servicios, bienes 
materiales y arrendamientos 

Se incluye documentación relativa a la 
adjudicación de bienes, materiales y 
contratación de servicios, así como 
arrendamientos de la Universidad de Colima 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite Por cotejar 

6C.3 Control patrimonial Se incluye toda la documentación derivada del 
proceso de control patrimonial de bienes 
muebles (validación, registro, control, 
resguardo, supervisión, baja, transferencia, 
entre otros); control del parque vehicular. 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite Por cotejar 

6C.4 Expedientes de bienes inmuebles  Incluye los documentos relacionados con los 
bienes inmuebles propiedad de la institución. 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite Por cotejar 
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Sección SERVICIOS GENERALES Código de la sección 7C 
Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

7C.1 Servicios de protección civil, 
seguridad y vigilancia 

Incluye la documentación derivada de las 
acciones de protección civil, seguridad y 
vigilancia que lleva a cabo la Universidad de 
Colima 

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

7C.2 Registro de proveedores Se incluye la documentación derivada del 
padrón de proveedores de la Universidad de 
Colima  

En proceso de 
inventario en Archivo de 

Trámite 
Por cotejar 

 
 

Sección TECNOLOGÍAS Y 
SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 

Código de la sección 8C 

Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

8C.1 Desarrollo, seguridad, renovación y 
mantenimiento de la infraestructura 
tecnológica 

Se incluye toda la documentación para el 
desarrollo, seguridad, renovación y 
mantenimiento de la infraestructura 
tecnológica 

En proceso de inventario en 
Archivo de Trámite 

Por cotejar 
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8C.2 Diseño, desarrollo y mantenimiento 
de sistemas 

Se incluye toda la documentación para el 
diseño, desarrollo y mantenimientos de 
las aplicaciones institucionales 

En proceso de inventario en 
Archivo de Trámite 

Por cotejar 

8C.3 Servicios bibliotecarios Se incluye documentación derivada de la 
adquisición, registro, catalogación, 
control, organización y disposición del 
material bibliográfico 

En proceso de inventario en 
Archivo de Trámite 

Por cotejar 

 
 
 
 

Sección COMUNICACIÓN 
INSTITUCIONAL 

Código de la sección 9C 

Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

9C.1 Campañas y publicidad institucional Incluye la documentación derivada de la 
cobertura y difusión a los eventos de la agenda 
de Rectoría, así como a las actividades de las 
unidades organizacionales universitarias que lo 
solicitan  

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite 

Por cotejar 

 
 



UNIVERSIDAD DE COLIMA 
Sistema Universitario de Archivos | Área Coordinadora de Archivos Universitarios | Guía de archivo documental 

 
 

55 
 

Sección CONTROL DE AUDITORÍAS  Código de la sección 10C 
Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

10C.1 Auditorías Se incluye la documentación derivada del 
cumplimiento de las obligaciones legales, 
administrativas, fiscales y contables 
institucionales 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite 

Por cotejar 

10C.2 Visitas de inspección Se incluye la documentación derivada de las 
verificaciones aplicadas a las unidades 
organizacionales universitarias conforme a la 
normativa aplicable 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite 

Por cotejar 

10C.3 Entrega-recepción por cambios 
administrativos 

Se incluye la documentación derivada de la 
entrega-recepción de la documentación 
administrativa-financiera y de los recursos 
consignados, así como de las solicitudes de 
información y documentación pertinente, con 
motivo del cambio de la persona titular o 
persona responsable de las funciones 
contables 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite 

Por cotejar 

10C.4 Participación e intervención especial 
para testificar diversos actos 

Se incluye la documentación derivada de las 
participaciones para la elaboración del acta 
que contenga los elementos a formalizar y 
testificar de la situación presentada en la 
unidad organizacional solicitante. 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite 

Por cotejar 

10C.5 Declaraciones patrimoniales y de 
intereses 

Incluye los documentos derivados de la 
presentación de la declaración de situación 
patrimonial en sus modalidades de inicio, 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite 

Por cotejar 
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Sección CONTROL DE AUDITORÍAS  Código de la sección 10C 
Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

modificación y de conclusión, así como de 
conflictos de intereses 

10C.6 Procedimiento de presunta 
responsabilidad administrativa 

Se incluye toda la documentación 
relacionada con investigar, sustanciar y 
resolver las presuntas faltas administrativas 
no graves 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite 

Por cotejar 

 
 
 

Sección ORGANIZACIÓN Y 
POLÍTICAS 

Código de la sección 11C 

Serie documental 

Código Nombre Descripción 
Total de 

contenidos 
Fechas 

11C.1 Programas, proyectos y 
disposiciones en materia de 
organización y políticas  

Se incluyen los asuntos correspondientes a 
objetivos y políticas del Sistema de Gestión 
Integral (SGI) en términos de calidad y seguridad 
de la información, así como los asuntos 
relacionados con las actividades a desarrollar de 
manera específica por el órgano interno de 
control 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 
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Sección ORGANIZACIÓN Y 
POLÍTICAS 

Código de la sección 11C 

Serie documental 

Código Nombre Descripción 
Total de 

contenidos 
Fechas 

11C.2 Certificación de calidad de procesos 
y servicios administrativos 

Se incluyen los asuntos correspondientes a las 
auditorías externas de certificación, recertificación 
y mantenimiento de los procesos del Sistema de 
Gestión Integral 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

11C.3 Vida saludable Se Incluye la documentación correspondiente a la 
atención médico-preventiva, atención 
psicológica, atención nutricional, así como a la 
promoción de la salud física y mental de la 
comunidad universitaria  

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

11C.4 Desarrollo sustentable Se incluye la documentación derivada del 
desarrollo de actividades de formación, 
colaboración y promoción que permiten el 
fortalecimiento de conocimientos, valores y 
actitudes en materia ambiental y desarrollo 
sustentable 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

11C.5 Promoción de inclusión e igualdad 
de género 

Se incluye la documentación derivada de las 
actividades dirigidas a diferentes sectores de la 
sociedad, como parte de la inclusión e igualdad 
de género en la comunidad universitaria 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 

11C.6 Internacionalización Se incluye toda la documentación relacionada a la 
gestión y promoción de movilidad estudiantil y de 
personal docente de la Universidad de Colima y 
visitantes, así como la admisión de estudiantes 
internacionales de carrera completa 

En proceso de 
inventario en Archivo 

de Trámite 
Por cotejar 
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Sección TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

Código de la sección 12C 

Serie documental 

Código Nombre Descripción Total de contenidos Fechas 

12C.1 Portal de transparencia Incluye documentación relacionada con la 
gestión y administración del Portal de 
Transparencia Institucional y de la PNT 
(Plataforma Nacional de Transparencia), así 
como las actualizaciones 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite 

Por cotejar 

12C.2 Solicitudes de información pública Incluye la documentación relativa a las 
actividades que se realizan para asegurar el 
correcto acceso a la información pública en 
posesión de la Universidad de Colima 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite 

Por cotejar 

12C.3 Recursos de revisión Se incluye la documentación derivada del 
procedimiento y atención a los recursos de 
revisiones físicos y electrónicos, así como 
atención de las notificaciones y resoluciones 
por parte del órgano garante 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite 

Por cotejar 

12C.4 Gestión de la protección de datos 
personales 

Se incluye la documentación derivada de lo 
correspondiente a la gestión de la Protección 
de Datos Personales 

En proceso de inventario 
en Archivo de Trámite 

Por cotejar 
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Sección GESTIÓN DOCUMENTAL Y 
ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS 

Código de la sección 13C 

Serie documental 

Código Nombre Descripción 
Total de 

contenidos 
Fechas 

13C.1 Gestión documental  Conjunto de series documentales de la 
administración de archivos del Sistema Universitario 
de Archivos y sus procesos de gestión documental 
para garantizar la organización, conservación, 
disponibilidad, integridad y localización expedita 
de los documentos de archivo en posesión de la 
Universidad de Colima.  Elementos de 
cumplimiento normativo, organizacional e 
institucional de las unidades organizacionales de su 
Archivo de Trámite, Concentración e Histórico. 
Incluye nombramientos de los integrantes del SIA, 
Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA), 
Registro Nacional de Archivos (RNA), instrumentos 
de control (CGCA y CADIDO), guías de archivo 
documental, manuales, programas, proyectos y 
disposiciones en materia de archivos e 
infraestructura archivística 

En proceso de 
inventario en 

Archivo de Trámite 
Por cotejar 

13C.2 Procesos de valoración, 
transferencias secundarias y bajas 
documentales 

Expedientes de proceso de valoración documental 
para el destino final, incluye actas de prevaloración, 
ficha técnica de prevaloración, declaratoria de 
prevaloración e inventarios propuestos para 
transferencia secundaria y para baja documental. 
Incluye expedientes de transferencia secundaria y 
expedientes de baja documental derivados del 

En proceso de 
inventario en 

Archivo de Trámite 
Por cotejar 
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Sección GESTIÓN DOCUMENTAL Y 
ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS 

Código de la sección 13C 

Serie documental 

Código Nombre Descripción 
Total de 

contenidos 
Fechas 

dictamen de autorización del destino final del 
Grupo Interdisciplinario 

13C.3 Gestión del patrimonio documental Expedientes de archivo con valor histórico 
referentes a la gestión del incremento del 
patrimonio documental de la institución que se 
adquiere por transferencia secundaria y 
extraordinaria; donación, comodato, compra, 
herencia o legado. Incluye expediente clínico de 
fondos y colecciones, esquema de clasificación 
documental, instrumentos de consulta (guías, 
inventarios y catálogos), servicios de consulta y 
difusión del patrimonio documental 

En proceso de 
inventario en 

Archivo de Trámite 
Por cotejar 

13C.4 Conservación y preservación de 
acervos físicos y electrónicos 

Expedientes técnicos con las medidas de 
conservación preventiva y correctiva aplicadas a los 
documentos. Incluye diagnósticos de conservación 
y restauración, así como la implementación de 
políticas, planes, estrategias y actividades de 
preservación de soportes físicos y electrónicos 
(memoria digital) 

En proceso de 
inventario en 

Archivo de Trámite 
Por cotejar 

13C.5 Capacitación, asesorías y verificación 
de archivos 

Expedientes de la capacitación y actualización 
otorgada en materia de gestión documental y 
administración de archivos, expedientes de 
asesorías y seguimiento en la aplicación de los 
instrumentos de control y consulta (CGCA, 

En proceso de 
inventario en 

Archivo de Trámite 
Por cotejar 
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Sección GESTIÓN DOCUMENTAL Y 
ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS 

Código de la sección 13C 

Serie documental 

Código Nombre Descripción 
Total de 

contenidos 
Fechas 

CADIDO, matriz de funciones, fichas técnicas de 
valoración documental, inventarios, guía de archivo 
documental, actas y registros de transferencias 
primarias y secundarias, bajas documentales), así 
como expedientes de la verificación previa a las 
auditorías archivísticas en la entrega recepción de 
archivos, del cumplimiento normativo y de los 
procesos técnicos de la gestión documental y 
administración de archivos del SUA 
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