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PRESENTACIÓN

Con la entrada en vigor de la Ley General de Archivos (LGA) y la Ley de Archivos 
del Estado de Colima (LAEC), se establece que los sujetos obligados deben dar 

cumplimiento a una serie de requerimientos, especialmente la elaboración de dos 
documentos fundamentales al inicio de cada año: el Programa Anual de Desarrollo 
Archivístico (PADA) y el Informe de Cumplimiento del mismo. Estos documentos son 
cruciales para la planificación y evaluación de actividades en materia de gestión 
documental.

En ese sentido, en el artículo 26 de la LGA, se especifica que “los sujetos obli-
gados deberán elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del progra-
ma anual y publicarlo en su portal electrónico, a más tardar el último día del mes 
de enero del año siguiente a la ejecución de dicho programa” (LGA, 2018). De forma 
similar, la LAEC en su artículo 23 establece la misma obligación.

Por lo anterior se presenta el Informe de Cumplimiento del Programa Anual 
de Desarrollo Archivístico del ejercicio 2025 de la Universidad de Colima. Este docu-
mento detalla los avances y resultados de cada una de las actividades estableci-
das, orientadas al cumplimiento de los objetivos propuestos.

MARCO NORMATIVO
•	 	Ley General de Archivos.
•	 	Ley de Archivos del Estado de Colima.
•	 Acuerdo N° 25 de 2023, por el cual se actualiza el Sistema Universitario de 

Archivos.



INFORME DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

7

INFORME DE ACTIVIDADES

El Área Coordinadora de Archivos Universitarios (ACAU), estableció dentro del 
PADA 2025, como principal objetivo:

Promover en la Universidad de Colima una cultura archivística integral, a 
través del sistema institucional de archivos, mediante el cumplimiento de las dis-
posiciones normativas que rigen la labor archivística y la capacitación del personal 
universitario, a fin de consolidar los procesos de gestión documental dentro de la 
institución.

Lo anterior, mediante los siguientes objetivos específicos: 

•	 Proporcionar asesorías a las personas responsables de la documentación 
en las unidades organizacionales, para garantizar una gestión adecuada 
de las actividades en materia de gestión documental.

•	 Renovar la constancia de inscripción ante el Registro Nacional de Archivos 
(RNA) del Archivo General de la Nación (AGN), siguiendo el procedimiento 
establecido para su obtención.

•	 Mantener actualizados los criterios en materia de gestión documental 
para los diferentes procesos archivísticos derivados del ciclo vital del do-
cumento.

•	 Fomentar en el personal universitario, a través de capacitaciones, una 
cultura de gestión documental alineada con las disposiciones normativas 
aplicables.

Para el cumplimiento de estos objetivos, se delimitaron y programaron di-
versas actividades; además, durante la ejecución del PADA fue necesario imple-
mentar actividades adicionales a las planteadas. Dichas actividades se detallan en 
las tablas correspondientes al Formato 1 y 2, las cuales incluyen la descripción de los 
productos entregables, el porcentaje de avance, las especificaciones de alcance y 
su semaforización, de acuerdo con el nivel de cumplimiento de cada una de estas.
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FORMATO 1. REPORTE DE ACTIVIDADES

Reporte de actividades

  N° Actividad   Estado Acciones realizadas Evidencia

1

Concluir y validar 
los manuales de los 
procesos archivís-
ticos pendientes, 
asegurando su ali-
neación con la nor-
mativa vigente.

0-39%
Se realizó la identificación de nece-
sidades y se construyeron versiones 
preliminares de los manuales.

Enlace de consulta:

Informe de Labores 
Secretaría General 
2025 

https://portal.ucol.
mx/sg/informe.
htm#2025

 

(Ver anexo 1).

2

Difundir los ma-
nuales de procesos 
archivísticos entre 
el personal univer-
sitario y publicarlos 
en el portal SUA, 
para garantizar su 
disponibilidad, con-
sulta y aplicación 
por parte de las 
unidades organiza-
cionales de la Uni-
versidad de Colima.

0-39% Sin acciones realizadas. Sin información.
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Reporte de actividades

  N° Actividad   Estado Acciones realizadas Evidencia

3

Diseñar y ejecutar 
un programa in-
tegral de cursos, 
talleres, y capaci-
taciones dirigido al 
personal universi-
tario, con el objeti-
vo de fortalecer las 
competencias en 
gestión documen-
tal, cumplimiento 
normativo y buenas 
prácticas archivís-
ticas, promovien-
do así una cultura 
archivística insti-
tucional que ga-
rantice la correcta 
administración y 
preservación de los 
archivos.

0- 39%
Se realizó una charla informativa so-
bre el proceso para realizar transfe-
rencias primarias al Archivo de Con-
centración.

Enlace de consulta:

Informe de Labores 
Secretaría General 
2025 

https://portal.ucol.
mx/sg/informe.
htm#2025

4

Renovar la cons-
tancia de inscrip-
ción de la Universi-
dad de Colima ante 
el Registro Nacional 
de Archivos del Ar-
chivo General de la 
Nación.

80-100%
El ACAU realizó las gestiones nece-
sarias para llevar a cabo el refrendo 
de inscripción de la Universidad de 
Colima ante el Registro Nacional de 
Archivos.

(Ver anexo 2).
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Reporte de actividades

  N° Actividad   Estado Acciones realizadas Evidencia

5

Completar el equi-
pamiento de las 
instalaciones de la 
Dirección de Archi-
vo de Concentra-
ción, asegurando 
que cuenten con 
los recursos físi-
cos, tecnológicos y 
de infraestructura 
necesarios para el 
adecuado resguar-
do, organización y 
conservación de los 
documentos. Con 
ello, se garantiza el 
cumplimiento de 
los estándares nor-
mativos y contri-
buirá a la eficiencia 
operativa del SUA.

60-79%

Se realizó la gestión de los equipa-
mientos necesarios para el debido 
funcionamiento de Archivo de Con-
centración, recibiendo e instalando el 
material en el domicilio de Gildardo 
Gómez #66, Colima, Centro.

Enlace de consulta:

Informe de Labores 
Secretaría General 
2025 

https://portal.ucol.
mx/sg/informe.
htm#2025

(Ver anexo 3).

6

Calendarizar de-
talladamente las 
transferencias pri-
marias de docu-
mentos para cada 
una de las unida-
des organizaciona-
les, considerando 
plazos y requisitos 
establecidos por la 
normativa archivís-
tica aplicable.

80-100%

Se concretó un calendario de transfe-
rencias primarias ubicando a lo largo 
del año, días específicos para cada 
una de las unidades organizacionales, 
dejando un periodo para regulariza-
ción.

Enlace de consulta:

Informe de Labores 
Secretaría General 
2025 

https://portal.ucol.
mx/sg/informe.
htm#2025

7

Socializar la ca-
lendarización de 
transferencias pri-
marias entre las 
unidades organiza-
cionales de la Uni-
versidad de Colima, 
para garantizar el 
cumplimiento ade-
cuado de los pro-
cesos de gestión 
documental y la 
integración eficien-
te del SUA.

0-39%

Se programaron visitas a unidades 
organizacionales para socializar el 
proceso de transferencias primarias, 
calendarización y procesos de mane-
jo de archivos.

Enlace de consulta:

Informe de Labores 
Secretaría General 
2025 

https://portal.ucol.
mx/sg/informe.
htm#2025
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Reporte de actividades

  N° Actividad   Estado Acciones realizadas Evidencia

8

Iniciar el proceso 
de transferencias 
primarias de los 
documentos de 
cada una de las 
unidades organi-
zacionales hacia la 
Dirección de Archi-
vo de Concentra-
ción, cumpliendo 
con los lineamien-
tos establecidos 
en la normativa 
archivística. Este 
proceso permitirá 
la correcta organi-
zación, conserva-
ción y disposición 
de los documentos, 
asegurando su in-
tegración al ciclo 
al ciclo vital del 
documento y forta-
leciendo la opera-
tividad del SUA en 
la Universidad de 
Colima.

0-39%

Se recibió la primera transferencia 
primaria por medio de la Oficina de 
Internacionalización y Cooperación 
Académica de la Universidad de Co-
lima.

Enlace de consulta:

Informe de Labores 
Secretaría General 
2025 

https://portal.ucol.
mx/sg/informe.
htm#2025

9

Elaborar y ac-
tualizar el 20% 
instrumentos des-
criptivos de con-
sulta a los grupos 
documentales 
transferidos al Di-
rección de Archivo 
Histórico (DAHUC) 
antes del año 2019, 
que muestren a los 
usuarios de ma-
nera rápida y sen-
cilla el contenido 
informativo de los 
fondos y coleccio-
nes documentales 
custodiados.

80-100%

Se elaboraron instrumentos descrip-
tivos de consulta a: 1 Fondo Incorpo-
rado.

Se actualizaron 10 instrumentos des-
criptivos de consulta a: 5 Fondos 
Universitarios, 2 Colecciones Universi-
tarias, 1 Fondo Incorporado y 2 Colec-
ciones Incorporadas.  Todos corres-
ponden a dependencias universitarias 
y de donaciones de documentos.

Enlace de consulta:

https://portal.ucol.
mx/archivohistori-
co/fondos_colec-
ciones.htm

(Ver anexo 4).
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Reporte de actividades

  N° Actividad   Estado Acciones realizadas Evidencia

10

Contribuir al resca-
te de la memoria 
documental de 
la Universidad de 
Colima, por medio 
de personas o enti-
dades particulares 
que la elijan para 
la custodia de sus 
acervos con ca-
rácter histórico y 
mediante la figura 
jurídica de dona-
ción, a través de la 
Convocatoria “En-
grandece Nuestro 
Patrimonio Docu-
mental”, que tiene 
el DAHUC desde el 
año 2008.

Como parte del rescate de la memo-
ria documental de la Universidad de 
Colima, se convoca desde el año 2008 
a personas o entidades particulares a 
donar documentos con carácter his-
tórico para la custodia de sus acervos 
en el DAHUC. Este año la convocatoria 
fue atendida por una persona uni-
versitaria y con ello se incrementó el 
patrimonio documental de nuestra 
Máxima Casa de Estudios de los años 
1997 al 2005.

Enlaces de consulta:

https://portal.ucol.
mx/archivohisto-
rico/convocatoria.
htm

https://portal.ucol.
mx/archivohis-
torico/ver-noti-
cias-7053.htm

(Ver anexo 5).

11

Difundir el acervo 
histórico de la Uni-
versidad de Colima 
a través de las la-
bores que desarro-
lla el DAHUC y los 
servicios que presta 
a las y los usuarios.

80-100%

Difusión del acervo histórico de la 
Universidad de Colima a través de las 
labores y de los servicios que presta: 
se realizaron 6 Visitas Guiadas a 141 
estudiantes y visitantes distinguidos 
de la Universidad, 1 Exposición a la 
que asistieron 229 estudiantes e inte-
grantes de la comunidad universitaria 
(para las que se elaboraron materia-
les), 7 Muestras Documentales a 193 
estudiantes y 1 asistencia a Evento 
Académico.

Enlace de consulta:

https://www.face-
book.com/Archi-
voHistorico.UdeC/

(Ver anexo 6).

12

Dar servicio de 
consulta al público 
usuario de los fon-
dos y colecciones 
documentales que 
resguarda la Direc-
ción de Archivo His-
tórico conforme al 
Transitorio Décimo 
Quinto de la LGA.  

80-100%
Se otorgó el Servicio de Consulta en 
Sala a 344 usuarios y en Línea 580 vi-
sitas, registradas durante el periodo 
que se informa.

Enlace de consulta:

https://portal.ucol.
mx/archivohistori-
co/repositorio.htm

(Ver anexo 7).
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Reporte de actividades

  N° Actividad   Estado Acciones realizadas Evidencia

13

Actividad adicio-
nal: 

Emisión de progra-
ma de radio dedi-
cado al Día del Ar-
chivista en México.

80-100%

El 19 de marzo de 2025, el programa 
de radio “Esencia Universitaria” dedi-
có una emisión especial al tema del 
Día del Archivista en México, donde se 
resalta su quehacer diario y la impor-
tancia que representa esta actividad.

Enlace de consulta:

Informe de Labores 
Secretaría General 
2025 

https://portal.ucol.
mx/sg/informe.
htm#2025

(Ver anexo 8).

14

Actividad adicio-
nal:

Asistencia a las XXIII 
Jornadas Archivís-
ticas de la Red Na-
cional de Archivos 
de Instituciones de 
Educación Superior 
(RENAIES).

80-100%

A seis años de la entrada en vigor de 
la Ley General de Archivos, la RENAIES 
A.C. y la Benemérita Universidad 
Autónoma de Puebla organizaron 
las XXIII Jornadas Archivísticas 
para reflexionar sobre el papel 
fundamental de las universidades 
como formadoras de profesionales 
que garanticen conservación, 
organización y acceso a los archivos 
institucionales.

Por parte de la Universidad de Colima, 
asistieron la Mtra. Sandra Omelina 
Araiza Benuto, Directora de Archivo 
Histórico y el Mtro. Mario Olvira Nava-
rro, Director de Archivo de Concentra-
ción.

Enlace de consulta:

Informe de Labores 
Secretaría General 
2025 

https://portal.ucol.
mx/sg/informe.
htm#2025 

(Ver anexos 9 y 10). 
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FORMATO 2. REPORTE DE RESULTADOS FINALES

Reporte de resultados finales

N° Actividad % Avance Nivel de cumplimiento

1
Concluir y validar los manuales de los procesos 
archivísticos pendientes, asegurando su alinea-
ción con la normativa vigente.

0-39% 1. Rojo

2

Difundir los manuales de procesos archivísticos 
entre el personal universitario y publicarlos en 
el portal SUA, para garantizar su disponibilidad, 
consulta y aplicación por parte de las unidades 
organizacionales de la Universidad de Colima.

0-39% 1. Rojo

3

Diseñar y ejecutar un programa integral de cur-
sos, talleres, y capacitaciones dirigido al perso-
nal universitario, con el objetivo de fortalecer las 
competencias en gestión documental, cumpli-
miento normativo y buenas prácticas archivís-
ticas, promoviendo así una cultura archivística 
institucional que garantice la correcta adminis-
tración y preservación de los archivos.

0-39% 1. Rojo

4
Renovar la constancia de inscripción de la Uni-
versidad de Colima ante el Registro Nacional de 
Archivos del Archivo General de la Nación.

80-100% 4. Verde

5

Completar el equipamiento de las instalaciones 
de la Dirección de Archivo de Concentración, 
asegurando que cuenten con los recursos físicos, 
tecnológicos y de infraestructura necesarios para 
el adecuado resguardo, organización y conser-
vación de los documentos. Con ello, se garantiza 
el cumplimiento de los estándares normativos y 
contribuirá a la eficiencia operativa del SUA.

60-79% 3. Naranja

6

Calendarizar detalladamente las transferencias 
primarias de documentos para cada una de las 
unidades organizacionales, considerando plazos 
y requisitos establecidos por la normativa archi-
vística aplicable.

80-100% 4. Verde

7

Socializar la calendarización de transferencias 
primarias entre las unidades organizacionales 
de la Universidad de Colima, para garantizar 
el cumplimiento adecuado de los procesos de 
gestión documental y la integración eficiente del 
SUA.

0-39% 1. Rojo
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Reporte de resultados finales

N° Actividad % Avance Nivel de cumplimiento

8

Iniciar el proceso de transferencias primarias de 
los documentos de cada una de las unidades 
organizacionales hacia la Dirección de Archivo de 
Concentración, cumpliendo con los lineamientos 
establecidos en la normativa archivística. Este 
proceso permitirá la correcta organización con-
servación y disposición de los documentos, ase-
gurando su integración al ciclo al ciclo vital del 
documento y fortaleciendo la operatividad del 
SUA en la Universidad de Colima.

0-39% 1. Rojo

9

Elaborar y actualizar el 20% instrumentos des-
criptivos de consulta a los grupos documentales 
transferidos a la Dirección de Archivo Histórico 
antes del año 2019, que muestren a los usuarios 
de manera rápida y sencilla el contenido infor-
mativo de los fondos y colecciones documenta-
les custodiados.

80-100% 4. Verde

10

Contribuir al rescate de la memoria documental 
de la Universidad de Colima, por medio de perso-
nas o entidades particulares que la elijan para la 
custodia de sus acervos con carácter histórico y 
mediante la figura jurídica de donación a través 
de la Convocatoria: “Engrandece Nuestro Patri-
monio Documental” que tiene DAHUC desde el 
año 2008.

80-100% 4. Verde

11
Difundir el acervo histórico de la Universidad de 
Colima a través de las labores que desarrolla el 
DAHUC y los servicios que presta a las y los usua-
rios.

80-100% 4. Verde

12
Dar servicio de consulta al público usuario de 
los fondos y colecciones documentales que res-
guarda el DAHUC conforme al Transitorio Décimo 
Quinto de la LGA.  

80-100% 4. Verde

13
Actividad adicional: 

Emisión del programa de radio “Esencia Universi-
taria” dedicado al Día del Archivista en México

80-100% 4. Verde

14
Actividad adicional:

Asistencia a las XXIII Jornadas Archivísticas de la 
RENAIES.

80-100% 4. Verde
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Escala para evaluar nivel de cumplimiento de las actividades

Nivel de cumplimiento Porcentaje de avance 
de la actividad Descripción

Nivel 1 0% a 39% Insuficiente

Nivel 2 40% a 59% Regular

Nivel 3 60% a 79% Bueno

Nivel 4 80% a 100% Excelente
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ANEXOS
ANEXO 1

Jornadas Universitarias de Gestión Documental 

Fuente: Informe de Labores Secretaría General 2025.
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ANEXO 2
Constancia de refrendo al Registro Nacional de Archivos

Fuente: Plataforma del Registro Nacional de Archivos, Archivo General de la Nación.
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ANEXO 3
Equipamiento de las instalaciones del Archivo de Concentración

Fuente: Informe de Labores Secretaría General 2025.
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ANEXO 4
Elaboración de instrumentos descriptivos de consulta, correspondientes 

a grupos documentales transferidos antes del 2019 y de donaciones de documentos

Fuente: Archivo Histórico de la Universidad de Colima.

ANEXO 5
Donación de documentación a la Universidad de Colima 

por parte del ex rector Carlos Salazar Silva, atendiendo la convocatoria “Engrandece 
nuestro patrimonio documental”
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Fuente: Archivo Histórico de la Universidad de Colima

ANEXO 6 
Difusión del acervo histórico de la Universidad de Colima
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Fuente: Dirección de Archivo Histórico de la Universidad de Colima.

ANEXO 7
Consulta en sala y en línea

Fuente: Dirección de Archivo Histórico de la Universidad de Colima.



ANEXO 8
Publicidad del programa de radio “Esencia Universitaria”, correspondiente al miércoles 19 

de marzo de 2025, donde se conmemora el Día del Archivista en México y se aborda 
la importancia de esta actividad en las instituciones y la vida pública del país

Fuente: Informe de Labores Secretaría General 2025.
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ANEXO 9
Asistencia a las XXIII Jornadas Archivísticas de la Red Nacional de Archivos  

de Instituciones de Educación Superior (RENAIES A.C), “Formar para Conservar: 
La Universidad como pilar de la Archivística Institucional”, llevada a cabo en 

la Benemérita Universidad Autónoma de Puebla (BUAP), realizadas del 8 al 10 de octubre 
en la Benemérita Universidad Autónoma de Puebla.

Fuente: Informe de Labores, Secretaría General 2025.
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ANEXO 10
Convocatoria XXII Jornadas Archivísticas de la RENAIES

Fuente: Dirección General de Archivos, Benemérita Universidad Autónoma de Puebla
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CONTROL DE EMISIÓN

Control de emisión
Etapa Nombre Cargo Fecha

Elaboración

Mtra. Omelina Araiza 
Benuto

Mtro. José Antonio 
Campos del Castillo

C.P. Mariana Elizabeth 
Flores Villalvazo

Mtro. Jorge Humberto 
García Morales

Mtra. Paulina Mendoza 
Rodríguez

Mtra. Silvia Esmeralda 
Lucatero Campos

Mtro. Mario Olvira  
Navarro

Mtro. Erik Eduardo  
Ramos Ochoa

Mtro. Juan Jesús Vega 
Mejía

Personal administrativo 
del Área Coordinadora de 
Archivos

Dirección de Archivo de 
Concentración

Dirección de Archivo  
Histórico

27/01/2026

Revisión Mtro. Joel Nino Jr. 
Secretario General de la 
Universidad de Colima 
y Responsable del Área 
Coordinadora de Archivos

28/01/2026

Autorización Dr. Christian Jorge To-
rres Ortiz Zermeño

Rector de la Universidad 
de Colima 30/01/2026
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